EVROPSKA UNIE .
Evropské strukturalni a investicni fondy

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

Realizace projektu
zjednoduseného vykazovani

SEMINAR PRO PRIJEMCE
VYZEV é.02 16 022 a 02 16 023

Animace skol
Podpora skol formou projektu zjednoduseného vykazovani

Sablony pro MS a ZS |

/\
Svétovina
—

Mistni akéni skupina



Program seminare

Monitorovani projektu
Financni rizeni
Publicita, archivace
Sankce

Zmény projektd

Zprava o realizaci a Zadost o platbu

* *
* *
* *
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Zakladni udaje k vyzvé

Vyzva €. 02_16_023: pro MSa ZSv Praze
Vyzva & 02_16_022: pro MS a ZS v krajich

Zadosti je moZné podavat do: 30. 6. 2017
Projekty je mozné realizovat do: 31. 8. 2019
Délka realizace: 24 mésicU

Alokace: 4,5 mld. K¢

Fond: ESF

VysSe dotace: 200.000 KC — 5 mil. K¢
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Cil vyzvy a podporované aktivity

Cil vyzvy

Usnadnit implementaci inkluzivniho vzdélavani do skol

Podporit osobnostni a profesni rozvoj pedagogu

Podporované aktivity

Personalni podpora

Osobnostné profesni rozvoj pedagogt
Usnadfiovani pfechodu déti z MS do ZS
Ctenafské a matematické kluby, doucovani zakd
Setkavani s rodici

W EVROPSKA UNIE
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Naplnéni podminek vyzvy

Vybér Sablon pro Skoly dle §16 Skolského zdkona

Minimalni a maximalni vySe dotace

realizace Sablon za méné nez 200.000 K¢ je mozna (vraceni financnich
prostfedkl za nenaplnéné Sablony)

Zvoleni a naplnéni min. 1 Sablony dle vysledku dotazniku
i pfi Zadosti o zmeénu projektu (vyména Sablony za Sablonu)

Naplnéni bagatelni podpory podporenych osob
24 hodin u kazdého podporeného pedagoga

* *
* *
* *
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Zakladni dokumentace

peclivé procist Rozhodnuti o poskytnuti dotace (pravni akt)

definovany povinnosti prijemce

Priloha ¢. 3 vyzvy Prehled Sablon a jejich vécny vyklad
splnéni podminek jednotlivych sablon

dokladovani vystupt a vysledkovych indikatort

Pravidla pro Zadatele a pfijemce ZP
verze €. 1 a 2 Pravidel
podminky realizace zjednodusenych projektl’ (ne specificky pro tuto vyzvu)

prilohy — vzory zadosti a namitek

SRk EVROPSKA UNIE S
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Zakladni dokumentace

Jakou verzi Pravidel pro Zadatele a prijemce ZP se fidit:

Od podani Z&dosti o podporu do vydani Rozhodnuti:

- verzi platnou v den finalizace Z&dosti o podporu

e Od vydani Rozhodnuti po celou dobu realizace projektu:
- verzi platnou (Ucinnou) v den vydani Rozhodnuti

- verze Pravidel v pravnim aktu

EVROPSKA UNIE =
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Praktické pomucky pri realizaci aktivit

* Priklady dobré praxe
- odpovedi na nejcCastejsi dotazy pfi vyhlaseni vyzvy

- odkazy na uzitecné webové stranky pro realizaci projektd

e Vzory priloh k ZoR
- pripraveny dle pozadavkUl na dokladovani vystuptl projektd

- nejsou zavazné, lze vyuzivat vlastni formulare/vzory

Dokumenty jsou u vyzvy: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/vyzvy-
c-02-16-022-a3-c-02-16-023-podpora-skol-formou-projektu
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/vyzvy-c-02-16-022-a-c-02-16-023-podpora-skol-formou-projektu

Datum - zacatek realizace projektu
ZacCatek realizace stanoven v zadosti o podporu a nasledné v pravnim aktu.

Od tohoto data:

« Stanovena délka projektu (24 meésicu)
* Realizace aktivit a prokazovani vystupU
« Casovy ramec zpUsobilych vydajd

- od data zac¢atku realizace projektd

- schvalenim vystupu sablony jsou celkove naklady sablony povazovany
za zpUsobilé

SRk EVROPSKA UNIE
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Datum - vydani pravniho aktu

Datum podpisu hnaméstka ministra MSMT = datum vydani pravniho aktu =
datum ucinnosti pravniho aktu

Od tohoto data:

e Zacina se pocitat monitorovaci obdobi ( v délce 6 mésicl)

* Predkladaji se zpravy o realizaci (ZoR) a zavérecna zprava o realizaci (ZZoR)
- ZoR odevzdat do 20 pracovnich dnu po ukonceni monitorovaciho obdobi

- ZZ0R se odevzdat do 40 pracovnich dnt po ukonceni posledniho
monitorovaciho obdobi (posledni monitorovaci obdobi mdze byt kratsi —
konci v den konce realizace projektu)
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Dokladovani vystupu a vystupovych indikatoru

Zpusob dokladovani vystupl a tim zaroven vystupovych indikatort je uveden
v kazde sablone.

Vystupy stejné jako ZoR a ZZoR se dokladaji pouze elektronicky.
e Je-li naplnén vystup, je naplnén i vystupovy indikator.

* Neni-li realizovana Sablona nebo neni-li schvalen vystup Sablony,
prijemce vraci financni prostredky za Sablonu a zaroven neni naplnén
vystupovy indikator.

e Je-li naplnén vystup Sablony pouze ¢astecneé (v sablonach, v nichz jsou
krom ,celkovych nakladd na aktivitu” uvedeny i, celkové naklady na
jednotku vystupu®), vraci prijemce financni prostredky za cast Sablony a
zaroven neni naplnén vystupovy indikator.

Nenaplnéni vystupovych indikatort neni postihovano.

Je tfeba zkontrolovat, zda neni ohroZzeno naplnéni vysledkovych indikator.

S0t EVROPSKA UNIE S
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Vazba mezi vystupovymi a vysledkovymi indikatory

Nenaplnéni vystupového indikatoru:

5 40 00: PocCet podporenych osob — pracovnici ve vzdélavani

‘ Nenaplnéni vysledkovych indikatora:
6 00 00 Celkovy pocet uUcastnikll (bagatelni podpora 24 hodin)
a

5 25 10 Pocet pracovnika ve vzdélavani, ktefi v praxi uplatiuji nové
ziskané poznatky a dovednosti

mmm)  Zkontrolovat, propotitat a pfipadné pozadat o zménu projektu.
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Vazba mezi vystupovymi a vysledkovymi indikatory

Nenaplnéni vystupovych indikatoru:

5 05 01 Pocet podpUrnych personalnich opatreni

526 01 Pocet poskytnutych sluzeb individualni podpory pedagogim
5 26 02 Pocet platforem pro odborna tematicka setkani

512 12 Pocet mimoskolnich aktivit vedoucich k rozvoji kompetenci

—

5 10 10 Pocet organizaci, ve kterych se zvysila kvalita vychovy a vzdélavani
(+ statistické vykazani 51510, 51610, 51710)

Nenaplnéni vysledkoveého indikatoru:

‘ Vysledkovy indikator Ize naplnit i bez splnéni vystupového indikatoru.

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
MINIS RSTVO KOLS

Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani




Doporucené prilohy k ZoR a ZZoR

Pro dokladani vystupll je moZno pouZit vzory MSMT pfiloh pFipravenych
pro jednotlivé Sablony: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/vzory-
priloh-pro-vyzvy-c-02-16-022-a-02-16-023-podpora-skol

Prijemce muUze vyuzit i vlastni dokumenty. Pokud budou vyuzity vlastni
dokumenty, musi obsahovat vSechny udaje, které obsahuji vzory.

Prilohy dodavat jako prosté kopie. Pokud je na dokumentu vyzadovan
podpis, mUze se jednat o bézny rucni podpis. Dokument je nasledné
oskenovan a dolozen.

Neni definovan zadny povinny format ani nazev prilohy nahravané do IS
KP14+. Doporucujeme pouzivat bézné formaty prilohy typu .doc/x, pdf,
xls/s, jpeg apod.
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/vzory-priloh-pro-vyzvy-c-02-16-022-a-02-16-023-podpora-skol

Priloha — cestné prohlaseni

Vzor ,cestne_prohlaseni_vsechny_sablony” je souhrnny vzor pro
vdechny aktivity vyZadujici doloZeni estného prohlaeni (CP).

Pokud jsou zvoleny a vykazovany aktivity vyzadujici CP, vyplni ptijemce
oro kazdou ZoR projektu pouze jedno CP pro viechny tyto aktivity.

V CP je nutno vybrat viechny aktivity, pro které je CP dokladano

Sablony:

Skolni asistent, specialni pedagog, $kolni psycholog, socialni psycholog
Ctenafsky klub a Klub zdbavné logiky

Doucovani zaku a Priprava na vyucovani zaku

Supervize

EVROPSKA UNIE ‘
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Priloha — zpravy, zapisy, zaznamy

Sablony:

- -Sdileni zkuSenosti pedagogU z riznych skol prostrednictvim vzajemnych
navstév — pro MS (zapis)

- Sdileni zkuSenosti pedagogu z ruznych skol prostrednictvim vzajemnych
navstev — pro ZS (zapis)

- Odborné zaméFend tematickd setkavani s spoluprace s rodi¢i déti MS (zapis)
- Odborné zaméFend tematickd setkavani s spoluprace s rodici 7ak( ZS (zapis)
- Vzajemna spoluprace pedagogl ZS (zapis)

- Tandemova vyuka na ZS (zdznam z realizace)

- CLIL ve vyuce na ZS (zdznam o realizaci)

- Nové metody ve vyuce na ZS (zdznam o realizaci)

S0t EVROPSKA UNIE S
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Priloha — dohoda o spolupraci mezi skolami

Sablony:

- Sdileni zkuSenosti pedagogl z rGznych skol prostrednictvim vzajemnych
navstev — pro MS

- Sdileni zkuSenosti pedagogl z rGznych skol prostrednictvim vzajemnych
navstev — pro ZS

(+ Zapis o provedenych navstévach)

St i EVROPSKA UNIE
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Prilohy — tridni knihy aktivit

e Tridni kniha klubu — Sablony:
- Ctenafsky klub pro 7aky ZS

- Klub zabavné logiky a rozvoje matematické gramotnosti 2ak( ZS

* Tridni kniha doucovani — sablona:

- Doucovani 74k0 ZS ohroZenych gkolnim nelspéchem

e Tridni kniha pfipravy

- P¥iprava na vyucovani zak( ZS ohroZenych $kolnim nelspé&chem

Prilohy se skladaji z tfidni knihy a dochazky zaku (tj. priloha ma 2 listy)
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Priloha — report o Cinnosti

Sablony:

- vSechny personalni Sablony (vybér konkrétni Sablony z rozeviraciho
seznamu v hlavicce reportu)

- rozsah popisu Cinnosti neni nikde stanoven
- je treba vykonavat a vykazovat Cinnosti v souladu s pracovni naplini

- vykazovat Cinnosti dle pracovni naplng, ale konkrétnéji (,,jedinecné”
vykazovani, které nebude kazdym meésicem naprosto totozné).

EVROPSKA UNIE =
Evropské strukturaini a investiéni fondy
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Priloha — prezencni listina

Sablony:
- Profesni rozvoj pedagogl prostrednictvim supervize
- Odborné zaméfend tematicka setkavani s spoluprace s rodici déti MS

- Odborné zamé¥end tematickd setkavani s spoluprace s rodici 7ak( ZS

Prezencni listiny pro rodice: vzdy logolink (povinnou publicitu).

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy
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Prilohy - pro sablonu supervize

e ZavérecCna zprava ze supervize

- zpracovava supervizor (v uzavrené dohodé myslet i na tuto Cinnost)
* Prezencni listina

e Smlouvao poskytnutl sluzeb uzavrené mezi skolou a supervizorem
(pfipadné pracovni smlouva/DPC/DPP) musi obsahovat:

- registracni Cislo a nazev projektu;
- pracovni ndpli/predmét smlouvy.

Vyge odmeény supervizora neni predmétem kontroly a v pfipadé DPC/DPP
neni predmeétem kontroly vysSe Uvazku supervizora.

EVROPSKA UNIE =
Evropské strukturaini a investiéni fondy
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Pracovni smlouvy, DPP, DPC

Pracovni smlouvy a DPC pro personalni pozice v §ablonach

(sken se doklada k ZoR, original se predklada pri kontrole na misté)

Pracovni smlouva/DPC/DPP/smlouva o poskytnuti sluZeb se supervizorem

(sken se doklada k ZoR, original se predklada pri kontrole na misté)

Pracovni smlouvy/DPC/DPP/smlouva o poskytnuti sluZeb pro zaji¥téni
aktivit a administraci projektu

(nedoklada se k ZoR a ani pri kontrole na misté)

EVROPSKA UNIE =
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Pracovni smlouvy, DPP, DPC

Krom nalezitosti dle Zakoniku prace musi obsahovat (dle pfilohy €. 3 vyzvy, str.
122):

- VysSi Uvazku a nazev pracovni pozice

- pracovni napln

- registracni Cislo a nazev projektu

Predmétem kontroly ze strany poskytovatele dotace budou pouze tyto
nalezitosti, predmetem kontroly neni stanovena vyse odmeny. Je-li odmeéna
stanovena v samostatném dokumentu, neni treba jej dokladat.

EVROPSKA UNIE =
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Dokladovani vysledkovych indikatoru

6 00 00 Celkovy pocet ucastnikl (bagatelni podpora 24 hodin)

5 25 10 Pocet pracovnikll ve vzdélavani, ktefi v praxi uplatfiuji noveé ziskané
poznatky a dovednosti

5 10 10 Pocet organizaci, ve kterych se zvysila kvalita vychovy a vzdélavani a
proinkluzivnost

Dokladovani popsano prfimo u indikatort v priloze €. 3 Vyzvy (str. 124 — 125)

Vysledkové indikatory statistického charakteru:
5 15 10 Celkovy pocet déti, zakl a studentl v podporenych organizacich
5 16 10 Pocet déti a zakd s potrebou podpurnych opatreni

517 10 Pocet déti, zakd a studentd RomU v podporenych organizacich

EVROPSKA UNIE ‘
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Dokladovani bagatelni podpory

Indikator 6 00 00 Celkovy pocet ucastniku

Pro vykazani indikatoru 6 00 OO je nutné pracovat v systému IS ESF 2014+

Registracni udaje do systému IS ESF 2014+ obdrzi Skola po vydani
Rozhodnuti — datovou schrankou nebo depesi. Pfijemce/Zastupce prijemce
se registruji do systéemu pouze jednou.

Vyplnuje se Karta Ucastnika OP VVV(identifikacni Udaje podporené osoby),
kterou prijemce uchovava podepsanou ucastnikem pro pripadnou kontrolu
na misté (do ZoR se nedokladuje).

K ZoR se doklada jmenny seznam Ucastnikl zapocitanych do 6 00 00 (tj. pfi
dosazeni bagatelni podpory) s oznacenim novych jmen ve sledovaném
obdobi.

Technicky postup k praci v systému (a Karta ucastnika OP VVV) je zverejnén
na webu MSMT: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/is-esf-2014-
evidence-podporenych-osob-2
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/is-esf-2014-evidence-podporenych-osob-2

Dokladovani bagatelni podpory: Postup v IS ESF2014+

1.

Prijemce obdrzi registracni Udaje pro registraci v systému IS ESF 2014+
(registracni/aktivac¢ni Udaje jsou uvedeny na konkrétni osobu).

Zastupce prijemce se prihlasi do systému IS ESF 2014+,

Budouci podporené osoby (prijemce) vyplni Udaje v Karté ucastnika OP
VVV. Kartu Ucastnika elektronicky odeslou (pole ,odeslat®).

Udaje z Karty U&astnika OP VVV se vygeneruji do projektu v systému IS ESF
2014+ (zalozka Formulare PO).

Zastupce prijemce vyplnuje pocty hodin vzdélavani po ukonceni aktivity (tj.
na zakladé certifikatu nebo vyplnéné prilohy k ZoR).

Jakmile pocet hodin u podporené osoby dosahne stanoveny pocet hodin,
prijemce schvaluje seznam podporenych osob, osoby se zapocitavaji do
indikatoru 6 00 00 Celkovy pocet Ucastnikd. V IS KP 14+ na zalozce ZoR -
stiskem tlacitka Aktualizace u IS ESF dochazi v vypoctu indikatoru.

SRk EVROPSKA UNIE S
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Dokladovani bagatelni podpory: Karta ucastnika

Principy:

Kartu ucastnika vyplnuje kmenovy zameéstnanec Skoly, ktery je zapocitan do
indikatoru 6 00 00 (Celkovy pocet ucastnikd, tj. pedagog s bagatelni
podporou)

Prijemce je povinen zajistit jeji vyplnéni za kazdou podporenou osobu (pred
zahdjenim vzdélavani).

DoporucCujeme, aby zastupce prijemce predvyplnil Identifikaci projektu
(Registracni  Cislo  projektu, Nazev projektu, Prijemce podpory) a
predvyplnény PDF formular predal k vyplnéni podporenym osobam
v elektronické podobé (v pripadé predani URL odkazu k on-line vyplnéni
Karty Ucastnika OP VVV toto neni jiz nutné, hlavicka je predvyplnéna
automaticky).

Po ukonceni vzdélavani z projektu doplni zastupce prijemce Udaje o
podpore do systému IS ESF 2014+,

EVROPSKA UNIE =
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Dokladovani bagatelni podpory: Karta uc¢astnika OP
VvV

Vyplnéni Karty ucastnika OP VVV
Dva zpusoby vyplnéni:

a) Off-line vyplnéni - stazeni a ulozeni PDF formulare na disk pocitace,
vyplnéni a odeslani formulare pomoci tlacitka ,Odeslat”. (pfipadné
pouze ulozit a predat zastupci prijemce na flash disku apod.; tento ma
poté moznost sam Karty ucastnika OP VVV do systému sam nahrat)

b) On-line vyplnéni - (v systému IS ESF 2014+ s jiz automaticky
predvyplnénou hlavickou; URL odkaz pro on-line vyplnéni
formulare predava zastupce prijemce)

Po vyplnéni formulare: vytisknout, podepsat od podporene osoby a
uchovat.
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Dokladovani reflexi v portfoliich pedagogt

Indikator 5 25 10 Pocet pracovnik( ve vzdélavani, kteri v praxi uplatiuji
nove ziskané poznatky a dovednosti

Podporeny pedagog zpracuje reflexi absolvovanych aktivit v portfoliu
pedagoga.

Pozadavky na obsah portfolia nejsou stanoveny krom:
uvedeni registracniho Cisla projektu
popis uplatnéni a overeni nové ziskanych poznatkd a dovednosti

Na zaklade vSech portfolii zpracuje prijemce souhrnnou zpravu za celou
organizaci (lze pouzit formular u priloh k ZoR)

Pro kontrolu na misté: je tfeba mit portfolia (pokud pedagog odejde
nebo po ukoncéeni projektu: kopie portfolii/¢asti portfolii).

SRk EVROPSKA UNIE S
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Zpracovani osobnich udaju

1. Zajisténi souhlasu se zpracovanim osobnich udaji podporenych osob.
2. Zpracovani osobnich udaji podporenych osob

- pfijemce nepodéva ozndmeni o zpracovani osobnich Gdajd na UOOU —
dle §18 odst. 1 pism. B zdkona ¢. 101/2002 Sb., o ochrané osobnich
Udaju

- prijemce uzavird smlouvu o ochrané osobnich udajd s pripadnym
dodavatelem, pokud ma dodavatel zpracovavat osobni Udaje.

- Udaje o podpoFenych osobach Ize zpracovavat vyhradné v souvislosti s
realizaci projektu.

Viz Rozhodnuti o poskytnuti dotace, cast Il, body 21 a 22.
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Dokladovani vysledkt dotazniku Skoly

Indikator 5 10 10 Pocet organizaci, ve kterych se zvysila kvalita vychovy a
vzdélavani a proinkluzivnost

 Skola opétovné provede sebehodnoceni (vypIni dotaznik) a MSMT
dotaznik vyhodnoti.

* Vysledek dotaznikového Setreni bude uveden nejpozdeji v ZZoR.

* Doporuceny ¢asovy harmonogram bude zverejnén (tj. kdy nejlépe
vyplnit dotaznik).

* Pro vykdzani cilové hodnoty 1 (v pfipadé MS nebo ZS) nebo 2 (v pfipadé
MS+ZS) staci minimalni zlepSeni stavu.

* Vyhodnoceni dotazniku je treba uchovat pro pripadnou kontrolu na
misté.

EVROPSKA UNIE =
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Monitorovaci navstéva a evaluacni aktivity

Monitorovaci navstéva
e cilem je predejit nenapravitelnym pochybenim ze strany pfijemce
 ze strany administratora ZP MSMT u pFijemce dotace

e oveérenistavu projektu a reseni nejasnosti, provadenych zmén apod.

Soucinnost pfi evaluacnich aktivitach v ramci OP VWV
* na zakladé osloveni MSMT se pfijemce podili na vyhodnocovani
Uspesnosti aktivit

e formy: dotaznikova Setreni, Ucast na rizeném rozhovoru, ...

* *
* *
* *
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Kontroly na miste

Verejnospravni kontrola dle zdkona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole.
e Prijemce je informovan o provedeni kontroly v dostatecném predstihu.

* Kontrolni skupina overuje skutecnosti uvedené v zadosti o podporu,
zpravach o realizaci a ve zmeénach projektu.

e Kontrolni skupina vypracuje Protokol o kontrole (do 30 kalendarnich
dnu), proti kterému muUzZe prijemce dotace podat namitky do 15
kalendarnich dnt ode dne doruceni Protokolu o kontrole.

* Na zaklade kontrolnich zjisteni mohou byt stanovena napravna opatreni.

K EVROPSKA UNIE .
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Kontroly na misté — predmét kontroly

Co je predmetem kontroly na misté:

Vystupy v souladu s prilohou €. 3 Vyzvy (v kazdé Sabloné v poli ,,Dokladovadni
vystupl pro kontrolu na misté” je uvedeno, co je nutné predlozit pri
kontrole na misté).

Publicita projektu.

Napliiovani vysledkovych indikatord (karty Ucastnika, portfolia pedagogd,
vysledky dotazniku).

Verejné zakazky — dokumenty pro kontrolu na misté jsou uvedeny v kap.
12.4.1 Pravidel

zadavaci podminky, dodatecné informace, nabidky, protokol o otevirani
obalek, posouzeni a hodnoceni, smlouva, oznameni o vysledku, oznameni o
vyrazeni nabidky, jimenovani poverené osoby nebo hodnotici komise.

Archivace

S0t EVROPSKA UNIE S
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Poskytnuti dotace — zalohové platby

Poskytnuti dotace:
e ve 2 zalohovych platbach pod uUcelovym znakem 33063.
a) 60% vySe dotace odeslana do 30 pracovnich dni po podpisu Rozhodnuti

b) 40% vyse dotace odeslana po kontrole prvni Zpravy o realizaci

e dle zdkona ¢. 218/2000 Sb. prostrfednictvim zfizovatele:

a)  MSMT= kraj/Magistrat hl.m. Prahy = (obec/méstska ¢ast)—> gkola
b)  MSMT-> soukroma a cirkevni $kola

c)  MSMT- &koly zfizované MSMT

EVROPSKA UNIE
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Zpusobilost vydaju

Casovy ramec dle vyzvy
- od data zahajeni fyzické realizace projektu

- pokud byly vystupy dosazeny v dobe realizace projektu (a schvaleny ze
strgnybplqskytovatele dotacea/, jsou s nimi souvisejici vydaje z hlediska Casu
zpusobilé.

Financni prostfedky nelze vyuzit:
- nainvestice, stavebni Upravy a investicni nabytek
- nato, co je hrazeno ze zakona (co mlZe byt narokovano ze zdkona)

MozZnost vyuzivani financnich prostfedkd napfic Sablonami

- neni treba se ridit hodnotou jednotlivych sablon, ale celou Castkou na
projektu

EVROPSKA UNIE ‘
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Vyuziti financnich prostredku

Princip:

e Financni prostfedky vyuzivat za Ucelem dosazeni cild a vystupd aktivit.
Napr.

e Platy/mzdy v personalnich Sablonach, véetné odvod(

* Naklady na DVPP — kurz, doprava, ubytovani, literatura, mzdovy prispevek
(odména zastupujicimu pedagogovi, ne suplovanill).

 Odmeény za vedeni klubl, doucovani, za vedeni chlvy, za administraci
projektu (Ucetni, vedouci projektu, za vedeni archivace) — interné i externé.

 Odborna literatura, drobné pomucky, spotrfebni material, softwary.
 Drobné obcerstveni pro schlizky s rodici, ...
e \ybaveni a pomucky

S0t EVROPSKA UNIE S
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Vyuziti financnich prostredku — na co si dat pozor

Nakup vybaveni a IT techniky

- peclivé zvazit potrebnost a vyuZiti — musi byt vyuzito pro realizaci
projektu

- pozor na investice (40.000K¢ a 60.000K¢)

Kurzy DVPP
- kurzy musi odpovidat pozadavkim v Sabloné

- kurz DVPP, ktery je hrazen z verejnych prostredkl a je poskytovan
zdarma, je neuznatelny vystup.

- vlastni kurz DVPP Skoly nabidnuty pro pedagogy stejné skoly je také
neuznatelnym vystupem.

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturaini a investiéni fondy
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Nakladani s majetkem

Béhem realizace projektu

- nutnost zabezpecit proti poskozeni, ztraté, odcizeni (v pripadé odcizeni
Ci ztraty adekvatné nahradit pro naplnéni cilu aktivit).

- inventarizovat (oznacit inventarnim cislem)
- béhem realizace nelze prevést, prodat, pronajmout, zapujcit

- neni treba oznacovat povinnou publicitou

Po ukonceni realizace

- rozhodnuti o poskytnuti dotace neobsahuje dobu stanovenou pro
neprevoditelnost majetku (tj. nevztahuje se na néj udrzitelnost)

- neni zjiStovano a kontrolovano, jak bude s majetkem nalozeno

EVROPSKA UNIE ‘
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Archivace

Principy:
* Prijemce je povinen uchovavat dokumenty spojené s realizaci projektu.

* Archivace dokumentt do 31. 12. 2033 (pokud legislativa nestanovuje
delsSi dobu).

* Dokumenty, které jsou v IS KP14+ jako originaly, neni potfeba uchovavat
najiném miste.

 Dokumenty, které nejsou v IS KP14+ jako originaly (= skeny), je potreba
uchovavat jako originaly na jiném misté (napf. nekteré prilohy k zadosti
o podporu, prilohy k ZoR, karty Ucastnikl).

Prehled dokumentl a vystupU projektu, které podléhaji uchovavani —
Pravidla pro zadatele a prijemce ZP, kap. 7. 4.2

EVROPSKA UNIE =
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Publicita

Splnéni minimalni publicity:
1. Informovat na svych webovych strankach o projektu (+ logolink), dle
verze 2 Pravidel (kap. 17.1) nejpozdéji do odevzdani 1. ZoR.

2.  Umistit alespon 1 plakat A3 (minimalné A3) s informacemi o projektu
na misto viditelné pro verejnost.
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

3. Na dokumentech pro verejnost, vC. potvrzeni ucasti, uvadet logolink.

Pfi poradani seminaru, skoleni atd. informovat ucastniky i pfipadné
subjekty podilejici se na poradani seminare, o podpore z OP VVV.

Logolinky: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/pravidla-pro-publicitu

Generator publicity (plakatu): https://publicita.dotaceeu.cz/.
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* * Evropské strukturaini a investiéni fondy
* *

Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

* 4 *


https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/pravidla-pro-publicitu
https://publicita.dotaceeu.cz/

Publicita na dokumentech

Dokumenty administrativniho charakteru — bez povinné publicity

smlouvy/DPC/DPP, reporty, vyhlageni vybérovych tizeni, ...

Dokumenty k informovani verejnosti — publicita

informace o projektu na webovych strankach a v tisku, letaky,
prezentace, prezencni listiny., popr. zverejnéné vystupy projektu, ...

Pfedmeéty pofizené z projektu — bez povinné publicity

knihy, drobné pomucky, hry, sedaky, pocitag, ...

EVROPSKA UNIE =
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1.

Nesrovnalosti a zpusoby jejich reseni

Pochybeni, u nichz Ize sjednat napravu
prijemce bude vyzvan k ndpravé/opraveé
je-li napraveno/opraveno = v poradku

neni-li napraveno/opraveno = bude hlaseno jako podezfeni na poruseni
rozpocCtove kazné na FU

2. Pochybeni, u nichz nelze sjednat ndpravu

poskytovatel dotace stanovi sankci v souladu s pravnim aktem
prijemce uhradi sankci na urCeny bankovni ucet = v poradku

prijemce neuhradi sankci = bude hlaseno jako podezreni na poruseni
rozpoctové kaznée na FU

S0t EVROPSKA UNIE S
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Sankce a vraceni financnich prostredku

Ne/spInéni ucelu dotace

Za splnéni ucelu dotace je povazovano naplnéni vystupl aktivit
zjednoduseného projektu v souhrnné vysi alespon 50 % castky dotace uvedené
v pravnim aktu o poskytnuti/prevodu podpory.

Vraceni financnich prostredkd( za nerealizovanou Sablonu

Pokud nebude realizovana Sablona nebo nebude uznan vystup Sablony ze
strany poskytovatele dotace, potom budou vraceny financni prostredky za tuto
nerealizovanou Sablonu.

Vraceni finan¢nich prostredk( za ¢astecné nerealizovanou Sablonu

Pokud nebude realizovana cast sablony nebo nebude uznana c¢ast vystupu v
Sabloné, ktera obsahuje krom Celkovych nakladd na aktivitu také Celkové
naklady na jednotku vystupu, potom budou vraceny financni prostredky za
nerealizované jednotky vystupu.

EVROPSKA UNIE ‘
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Sankce

Nenaplnéni vysledkovych indikatord a milniku
- sankce jsou stanoveny v Casti IV, bodé 5

- neni povazovano za podezreni na poruseni rozpocCtove kazne, pokud indikator 5
25 10 je naplnén na min. 85%, milnik 6 00 00 na min. 90%

- nenaplnéni indikatoru 5 10 10 je sankcionovano 5% z celkové castky dotace

Nesplnéni publicity
- sankce jsou stanoveny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Casti IV, bodé 6
- sankce 1,2% (nastroj chybi), 0,8% (publicita chybné) z dotace

Neplnéni povinnosti dle pravniho aktu
- Rozhodnuti o poskytnuti dotace, ¢ast IV Sankce

Hathafta EVROPSKA UNIE %
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Zmeény projektu
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Pravidla pro provadéni zmeén

Pravidla pro Zadatele a prijemce zjednodusenych projektd, kap. 7.2

UZivatelska prirucka IS KP14+: Zadost o0 zménu

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/zadost-o-zmenu

EVROPSKA UNIE
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/zadost-o-zmenu

Pravidla pro provadéni zmén

Principy:
* o vsSechny zmény zadatel/pfijemce zadda prostfednictvim IS KP14+

 o0zmeny lze zadat dle Pravidel pro Zadatele a prijemce ZP po obdrzeni
interni depese s vyrozumeénim o schvaleni zadosti o podporu

* kazda zména musi byt doloZena s relevantnim zdGvodnénim
* 0:zménu zada Zadatel/pfijemce prostfednictvim tzv. zménového fizeni.

e provygenerovani zmeny do ZoR je nutné, aby nejen zadost o zménu
byla podana pred vygenerovanim formulare ZoR, ale aby probéhlo i
potvrzeni/schvaleni zmény ze strany poskytovatele dotace

e prizjevné administrativni chybé ze strany poskytovatele dotace vyda
poskytovatel dotace Opravné rozhodnuti pravniho aktu i bez zadosti.
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Zmeny nepodstatné

Princip:

- Zadatel/pFijemce nepodstatné zmény priibéZné oznamuje (nejpozdéji
vSak pred odevzdanim ZoR) a poskytovatel dotace je tim, kdo je
potvrzuje a bere na védomi.

Postup:
- Zadatel/pfijemce informuje o zmé&né prostfednictvim zménového Fizeni

- administrator vyhodnoti, ze se jedna o zménu nepodstatnou a zménu
potvrdi.

Pfiklady nepodstatnych zmén:

- zména kontaktnich udajl vC. statutarniho zastupce a kontaktni osoby,
zmena pravni formy vyplyvajici z legislativy.

K EVROPSKA UNIE 5
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Zmeny podstatné

Princip:

- Zadatel/prijemce zada o podstatnou zménu s dostate¢nym predstihem a
poskytovatel dotace zadost schvali nebo zamitne

- podstatnou zmeénu projektu lze uskutecnit az po jejim Doporucujeme
konzultovat podstatnou zménu s administratorem MSMT.

Postup:

- zadatel/prijemce pozadad o zménu prostfednictvim zménového fizeni
(nejpozdéji 40 pracovnich dni pred ukoncenim realizace projektu).

- administrator vyhodnoti, ze se jedna o zménu podstatnou, zménu posoudi a
bud schvali nebo zamitne

- dale administrator posoudi, zda se jedna o zménu bez dopadu do pravniho
aktu nebo o0 zménu, ktera zaklada zménu pravniho aktu (a je vydano
Rozhodnuti o zméné pravniho aktu)

EVROPSKA UNIE =
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Zmeény podstatné — priklady zmeén

Zmény bez dopadu do pravniho aktu
- lze uskutecnit po jejim schvaleni (interni depesi)

- zmeéna aktivity: musi se jednat o zménu v ramci jednoho specifického
cile, musi byt v souladu s dotaznikovym Setfenim, nesmi dojit ke zmeéné
(snizeni) rozpoctu (napf. zména varianty v Sabloné /2.3, 11/2.4) +
prilohou bude prepracovana Kalkulacka indikatord

Zmény s dopadem do pravniho aktu
- lze uskutecnit po vydani Rozhodnuti o zméné

- zmena aktivity: musi se jednat o zmeénu v ramci jednoho specifického
cile, musi byt v souladu s dotaznikovym Setfenim, dojde ke snizeni
rozpoctu + prilohou bude prepracovana Kalkulacka indikatord

K EVROPSKA UNIE 5
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Zmeény podstatné — priklady zmeén

Zmeény s dopadem do prévniho aktu — pokracovani

- snizeni vysledkovych indikatord a milniku (prekroceni hodnot neni

povazovano za podstatnou zmeénu projektu, pokud nesouvisi se zmenou
rozpoctu)

- predcasné ukonceni projektu (pokud je naplnén ucel dotace).
- zmeéna sidla a nazvu prijemce,

- zmeéna pravni formy (napr. slucovani, splyvani Ci rozdélovani skolskych
pravnickych osob)

- zména bankovniho uctu prijemce/zfizovatele/kraje

S0t EVROPSKA UNIE S
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Zprava o realizaci v IS KP14+

Principy:

ZoR musi byt podana do 20 pracovnich dnt po uplynuti mon. obdobi

ZZ0R musi byt podana do 40 pracovnich dnt po uplynuti posledniho
mon. obdobi

Neni-li ZoR/ZZoR podana v&as, administrator MSMT stanovi ndhradni
termin (zpravidla do 10 pracovnich dnl od obdrZzeni interni depese).

Je-li vracena ZoR k dopracovani, je stanovena |hita max. 10 pracovnich
dni—je mozné pozadat o prodlouzeni Ihity.

Lze nepredlozit posledni pribéznou ZoR, pokud by tato ZoR méla byt
predlozena v terminu kratsim nez 2 meésice pred ukoncenim realizace
projektu (prijemce zada o podstatnou zménu).

Celkova lhita pro adminisitraci ZoR je 90 kalendarnich dno.
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Zadost o platbu v IS KP14+

Principy:

Administratofi MSMT generuji zalohové Zadosti o platbu.

PFjemce pFedklada spolu se ZoR také Zadost o platbu, ve které budou
vyUctovany naklady Sablon s dosazenymi vystupy (vystupy budou
doloZeny k ZoR)

Do Zadosti o platbu se generuje ¢astka jako soucet za dosazené vystupy
projektu — tj. prijemce nemusi sCitat financni ¢astky

Zadost o platbu bude stejné jako ZoR podepsana elektronickym
podpisem.
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Kontakty v dobeé realizace projektu

Konkrétni administratofi MSMT pro jednotlivé projekty
Obecnd e-mailova adresa: dotazyZ/P@msmt.cz.

Telefonické konzultace, HOT-LINE: +420 234 814 777, dostupna od pondéli
do patku v ¢ase 9.00 — 15.00.

Konkrétni animatori MAS v Uzemi:
Mgr. Lenka Klabackova, klabackova@Ict.cz, + 420 603 516 717
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