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Jednací řád MAS Světovina o.p.s.
Plénum místního partnerství MAS Světovina (dále jen "MAS") na základě statutu společnosti MAS Světovina o. p. s. (dále jen "Společnost") schvaluje tento jednací řád Pléna MAS. Jednací řád se úměrně vztahuje na jednání ostatních orgánů MAS, kterými jsou: správní rada, dozorčí rada, programový výbor, kontrolní a výběrová komise.
I. Úvod
1. Plénum MAS je nejvyšším orgánem MAS, je tvořen všemi partnery MAS. 
2. Kompetence Pléna MAS jsou uvedeny ve Statutu Společnosti. 
I. Svolávání jednání Pléna
1. Jednání Pléna je svoláváno podle potřeby, nejméně však jednou ročně. 
2. Jednání Pléna svolává Programový výbor MAS. 
3. Jednání Pléna je rovněž svoláno, pokud o to požádá alespoň jedna třetina členů Pléna. 
4. Jednání Pléna je svoláváno písemnou pozvánkou nebo pozvánkou zaslanou elektronicky všem členům Pléna nejpozději 7 kalendářních dnů před jeho konáním. 
II. Příprava jednání Pléna
1. Jednání Pléna připravuje Kancelář MAS podle programu stanoveného Programovým výborem. 
4. V rámci přípravy jednání Pléna je stanoveno zejména: 
· doba a místo jednání; 
· způsob projednávání materiálů a návrhů na opatření. 
4. Návrhy Programového výboru, Výběrové komise, Kontrolního výboru, Partnerů MAS, Kanceláře MAS a orgánů Společnosti jsou na jednání předkládány v písemné podobě nebo ústně. 
4. Písemné materiály předkládá jejich navrhovatel prostřednictvím Kanceláře tak, aby mohly být doručeny nejpozději do 5 dnů před dnem konání všem členům Pléna. 
IV. Usnášeníschopnost
1. Člen Pléna je zastoupen osobou oprávněnou k zastupování.  
2. Osoba oprávněná k zastupování člena Pléna se jeho jednání účastní osobně nebo plnou mocí pověří osobu jinou. 
3. Člen Pléna, který se jednání nemůže zúčastnit, se písemně nebo ústně omluví Kanceláři MAS. 
4. Účast na jednání stvrzují členové Pléna podpisem do prezenční listiny. 
5. Plénum je usnášeníschopné při nadpoloviční účasti partnerů, přičemž musí být dodržena podmínka, že veřejný sektor nepředstavuje více než 49 % hlasovacích práv.
6. Není-li přítomna nadpoloviční většina členů Pléna, odročí předsedající zahájení o 30 minut. Jestliže se ani po uplynutí této doby nedostaví usnášeníschopný počet členů Pléna, předsedající Plénum rozpustí a Programový výbor rozhodne: 
· o svolání náhradního Pléna po 30 minutách od plánovaného termínu,
· o svolání Pléna v jiném termínu. 
7. Náhradní Plénum je usnášeníschopné v počtu přítomných partnerů za podmínky, že veřejný sektor nepředstavuje více než 49 % hlasovacích práv a vždy musí dodržovat původně stanovený program.
8. Jednání Pléna je veřejné. Jsou oprávněni se jej účastnit občané v území působnosti MAS Světovina.
V. Průběh jednání Pléna
1. Jednání Pléna zahájí předseda Programového výboru nebo jiný člen pověřený Programovým výborem (dále jen "předsedající") ověřením usnášeníschopnosti podle prezenční listiny. Provedení kontroly i výsledek musí být uveden v zápise z jednání. 
2. Plénum hlasováním určí zapisovatele a ověřovatele zápisu a schválí program jednání.
3. Jednání se řídí programem, který byl připraven Programovým výborem nebo pověřeným zaměstnancem kanceláře MAS. Návrhy na doplnění nebo změny programu musí být podány před schválením programu a při jednání schváleny nadpoloviční většinou.
4. Jednání vede předsedající podle schváleného programu. Kromě bodů stanovených programem tato osoba zejména:
· otevírá a řídí diskuzi a vyhlašuje ji za ukončenou,
· řídí hlasování v průběhu jednání,
· upřednostňuje přednesení technické poznámky,
· přerušuje a ukončuje zasedání,
· dbá o věcný průběh jednání.
5. Diskusní vystoupení se musí týkat projednávaného bodu. Na diskusní vystoupení odpovídá předkladatel daného bodu buď přímo, nebo po ukončení diskuse (podle povahy věci). 
6. Partneři MAS o předložených návrzích hlasují veřejně, a to vždy bezprostředně po projednání daného bodu. O pozměňovacích návrzích se hlasuje v opačném pořadí, než byly předloženy. Pokud je pozměňovací návrh přijat, o dalších verzích se nehlasuje. 
VI.
Rozhodování
1. Plénum rozhoduje nadpoloviční většinou přítomných hlasů (za dodržení podmínky 49 % hlasovacích práv). V případě, že veřejný sektor tvoří více než 49 % hlasovacích práv, jsou hlasy poměrně upraveny tak, aby byla podmínka splněna.
2. Při rozhodování o zrušení nebo fúzi Místní akční skupiny, o volbě a odvolání členů orgánů Místní akční skupiny je třeba souhlas minimálně dvou třetin přítomných hlasů. 
3. V případě rovnosti hlasů se uskuteční nové hlasování. V případě rovnosti hlasů i ve druhém hlasování se má za to, že návrh nebyl přijat. 
VII. Pravidla korespondenčního hlasování „per rollam“
4. Plénum může rozhodovat i mimo zasedání s využitím korespondenčního hlasování, tzv. per rollam.
5. Hlasování per rollam je využíváno pro situace, kdy členové Pléna musí neodkladně projednat otázky spadající do jeho gesce a aktuálně není reálné, že by se uskutečnilo řádné jednání. 
6. Hlasování per rollam je možné použít i v situaci, kdy se na řádném zasedání nestihne dořešit plánovaný program a může se přijmout usnesení, že problematika se dořeší hlasováním per rollam.
7. Hlasování per rollam probíhá obvykle e-mailem, výjimečně prostřednictvím SMS.
8. Hlasování per rollam probíhá za účasti všech členů Pléna, v případě nedokončeného jednání Pléna probíhá hlasování pouze těch členů, kteří se jednání zúčastnili a účast potvrdili podpisem v prezenčním listině.
9. Hlasování per rollam nemůže být uplatněno v případě rozhodování o zániku a likvidaci společnosti.
1. V návrhu hlasování bude stanovena konečná lhůta (ne kratší než 48 hodin) pro zpětné zaslání výsledku hlasování členů Pléna.
2. Každý z účastníků hlasování je povinen přesným hlasováním vyjádřit svůj názor dle požadavku předsedajícího (ano – ne, pro – proti, schvaluji – neschvaluji – zdržuji se) a identifikovatelně označit svoji odpověď – jménem a příjmením. 
3. V případě, kdy účastník hlasování nevyjádří ve stanoveném termínu svůj názor, má se jeho hlas za souhlasný s předloženou otázkou.
4. Při elektronické komunikaci e-mailem je každý z účastníků hlasování povinen vždy při své odpovědi zadat „odpovědět všem“, tedy touto cestou zajistit, aby jeho e-mail obdrželi i všichni ostatní adresáti přijatého e-mailu (tj. členové Pléna).
5. Předsedající je povinen při elektronické komunikaci e-mailem vždy „požadovat potvrzení o přečtení“.
6. Předsedající je povinen oznámit výsledky hlasování nejpozději do 5 kalendářních dnů po skončení a vyhodnocení hlasování, písemně je zaznamenán do zápisu nejbližší další schůze Pléna a je schvalován spolu s ním.
7. Předsedající zajistí sepsání záznamu o provedeném hlasování per rollam, ve kterém budou uvedeny údaje o průběhu a výsledku hlasování per rollam; k záznamu přiloží vytištěné dopisy o vyhlášení hlasování per rollam, vytištěné dopisy o elektronickém hlasování jednotlivých členů Pléna. Záznam podepisuje předsedající s vedoucím zaměstnancem kanceláře MAS.
8. Pro přijetí rozhodnutí při hlasování per rollam je nadpoloviční většina hlasujících členů, v případě nedostatečného počtu hlasujících na přijetí usnesení je možné hlasování zopakovat.
VIII. Zápis
1. Z jednání Pléna je pořizován zápis, který kromě data, místa konání a listiny přítomných musí obsahovat údaje o zastoupení veřejného sektoru a zájmových skupin, údaje o skutečném programu, přijatých rozhodnutích s uvedením výsledku hlasování k jednotlivým bodům programu a námitkách účastníků a závěrečné usnesení. 
2. Zápis se archivuje v kanceláři MAS a je k dispozici k nahlédnutí všem jejím partnerům. Součástí archivované verze zápisu jsou zejména: 
· všechny záznamy o hlasování; nehlasované nebo neschválené návrhy nemusejí být zapisovány v plném znění, 
· plné znění schválených dokumentů (usnesení, programy, rozpočty atd.), 
· podpisová listina s vlastnoručními podpisy účastníků jednání. 
3. Zápisy a usnesení z jednání musí být uveřejněny na webových stránkách MAS ve veřejné sekci.
IX.
Závěrečná ustanovení
Jednací řád byl projednán a schválen Plénem MAS Světovina dne 26. 6. 2017 a nahrazuje předchozí Jednací řád schválený Plénem MAS dne 28. 4. 2015.
2

