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1. Identifikace MAS

Sidlo MAS Svétovina, o. p. s.,

Na Potocich 221, 338 28 Radnice
IC: 279 60 765

Bankovni spojeni: 0738374359,0800 Ceska spofitelna, a. s.
Datova schranka: cuf3tdk

WwWw.mas-svetovina.cz

Kontaktni udaje

Ing. Radomir Mrkvan — statutarni zastupce - reditel
Tel.: 773 832 152
radomir.mrkvan@post.cz

RNDr. Josef PaSek — predseda spravni rady
Tel.: 602 687 114
pasek.josef@email.cz

2. Administrativni kapacity

MAS Svétovina, o. p. s., je obecné prospésna spolecnost, kterd, pro zajisténi implementace
SCLLS pro obdobi 2014 — 2020 zfidila spoleénost mistni partnerstvi s nazvem MAS Svétovina.
Toto mistni partnerstvi nema pravni subjektivitu.

Kompetence pfislusnych organu je dana Statutem spolecnosti MAS Svétovina, o. p. s., a
Zakladaci smlouvou obecné prospésné spolecnosti MAS Svétovina, o. p. s., které jsou
zvefejnény na internetovych strankdch www.mas-svetovina.cz . Cinnost MAS Svétovina je v

souladu se schvalenymi Standardy MZE. Vykonnou slozkou MAS Svétovina pro realizaci SCLLD
je Kanceldt MAS Svétovina. Clenové organi MAS Svétovina, o. p. s., mistniho partnerstvi a
kancelar MAS Svétovina maji kapacitu k uspésné implementaci SCLLD.


mailto:radomir.mrkvan@post.cz
mailto:pasek.josef@email.cz
http://www.mas-svetovina.cz/
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2.1. Zpusob rizeni a ¢innosti a tikoly organti MAS

ORGANY SPOLECNOSTI (0. p.s.)

Organy spolec¢nosti MAS Svétovina, o. p. s. tvofi:

e Valna hromada zakladatel(
e Sprdvnirada

e Dozorcirada

e Reditel

VALNA HROMADA ZAKLADATELU

Nejvyssim organem MAS Svétovina, o. p. s. (dale jen ,MAS“), je Valnda hromada
zakladatel(, ktera se fidi Zakladaci smlouvou obecné prospésné spolecnosti. Valnou hromadu
tvofi statutarni zastupci zakladateld MAS. Valnou hromadu zakladatel( svolava spravni rada 1
x rocné nebo dozorci rada. Do jeji kompetence spada zejména:

- jmenovani a odvoldvani ¢lenl spravni rady na zakladé ndvrhu ¢leni MAS
- jmenovani a odvolavani ¢lenli dozorci rady na zakladé ndvrhu ¢lent MAS

SPRAVNI RADA
Spravni rada je tvofena partnery MAS. Clenové spravni rady v poctu 12 osob jsou jmenovani
a odvoldvani valnou hromadou zakladateld MAS Svétovina, o. p. s.
Clenové spravni rady voli ze svého stfedu predsedu, ktery svolava a fidi jednani spravni rady.
Spravni rada

- schvaluje rozpocet MAS, fadnou a mimoradnou ucetni zavérku a vyro¢ni zpravu MAS,
- dba na radné hospodareni s majetkem MAS
- jmenuje a odvolava feditele MAS Svétovina o.p.s.

Jeji dalsi kompetence urcuje Statut spoleénosti MAS Svétovina, o. p. s.

DOZORCI RADA

Dozor¢i rada je kontrolnim organem. Je Sesticlenna a jeji ¢lenové jsou jmenovani Ci
odvoldvani valnou hromadou zakladatelG. Clenové dozoréi rady voli ze svého stfedu
predsedu, ktery svolava a fidi jednani dozor¢i rady. Tento organ je tvoren partnery MAS. Jeji
dalsi kompetence uréuje Statut spole¢nosti MAS Svétovina, o. p. s.
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REDITEL

Je statutarnim orgdnem MAS Svétovina, o. p. s., fidi jeji ¢innost a jedna jejim jménem. Je
jmenovan a odvoldvan spravni radou. Za vykon své funkce ziskdva odménu, kterou urcuje
spravni rada. Mimo jiné vede aktudlni seznam clenl a partneri MAS Svétovina.

Statutarnimi zdstupci MAS Svétovina, o. p. s., a za spoleénost jednaji navenek: reditel a
pfedseda spravni rady nebo feditel a mistopfedseda spravni rady. Podepisovani se déje tak,
Ze k vytiSténému nebo napsanému ndazvu spoleénosti pfipoji své vlastnoruéni podpisy reditel
a predseda nebo mistopredseda spravni rady.

MIiSTNi PARTNERSTVi MAS SVETOVINA

Jeho organy tvofi: Plénum, Programovy vybor, Vybérova komise a Kontrolni vybor

PLENUM

je nejvyssim orgdnem mistniho partnerstvi MAS Svétovina (dale jen MAS Svétovina).
Plénum jednd minimdlné 1x ro¢né, svolava jej Programovy vybor a jeho jednani je upraveno
jednacim fadem. Plénum je tvofeno vSemi partnery MAS Svétovina, pfiemz verejny sektor
ani zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.
Hlasovani ¢lenl Pléna mUizZe byt také per rollam — korespondencéni forma hlasovani.
- schvaluje SCLLD a jeji vécné zaméry zdsadniho charakteru
- zfizuje organy MAS Svétovina — Programovy vybor, Kontrolni vybor a Vybérovou komisi
- voli ¢leny orgdn( MAS Svétovina — urcuje pocet ¢lend, jejich plisobnosti a pravomoci,
zpusob jejich volby a odvolavani a zplisob jednani
- schvaluje svUj jednaci rad a dalsi vnitfni predpisy MAS Svétovina, pokud nejsou pravnim
fddem nebo rozhodnutim Pléna svéfeny jinému organu
- nese odpovédnost za distribuci verejnych prostredkl a realizaci SCLLD v Uzemni
pUsobnosti MAS Svétovina.

V pfipadé zastupovdani ¢lenl pfi jednani orgdni MAS Svétovina, neni mozné, aby jedna
zmocnéna osoba zastupovala dalsi ¢leny MAS, ktefi ptislusi do rliznych zdjmovych skupin.

PROGRAMOVY VYBOR

Clenové Programového vyboru musi byt voleni z partnerd MAS Svétovina, pficemz vefejny
sektor ani zddna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.

- schvaluje vyzvy k podavani Zadosti v ramci SCLLD, alokace pro jednotlivé vyzvy v rdmci
alokace, zptisob hodnoceni a vybéru projektd (preferencni kritéria hodnoceni) v souladu
s pravidly dotacniho titulu
- provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni Vybérovou komisi a aktuélnich
financ¢nich prostredkl alokovanych na danou vyzvu/Fichi a stanovi poradi projektd za
kazdou Fichi zvlast
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- schvaluje koneény vybér vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci na zdkladé vysledk(
bodového hodnoceni hodnotiteld a ndvrhu Vybérové komise

- schvaluje uzavreni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD

- rozhoduje o pfijeti nebo vylouceni ¢lena MAS Svétovina
- svoldva jedndani Pléna min. 1x ro¢né

KONTROLNI VYBOR
je kontrolnim orgdnem MAS Svétovina, nejméné 1x rocné poddva zprdvu Plénu o
vysledcich své kontrolni ¢innosti. Clenové Kontrolniho vyboru musi byt voleni z partnerd MAS
Svétovina, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49%
hlasovacich prav.
- dohlizi na to, aby spole¢nost i mistni partnerstvi vyvijely ¢innost v souladu
s legislativou CR a EU, standardy a pravidly CLLD
- kontroluje metodiku zpUsobu vybéru projektd v rdamci SCLLD a jeji dodrZzovani,
véetné vyrizovani odvolani zadatell proti vybéru MAS
- zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava, a predklada ke schvaleni
Programovému vyboru evaluaéni zpravu).

VYBEROVA KOMISE

je vybérovym orgdnem MAS Svétovina s ro¢nim funkénim obdobim, opakované zvoleni je
mozné. Clenové Vyb&rové komise musi byt voleni ze subjektl, které na uzemi MAS
prokazatelné mistné puUsobi, pricemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin
nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.

- seznamuje se s podklady pro hodnoceni zadosti
- schvaluje hodnotitele projektd dle pravidel Programu rozvoje venkova z fad ¢len( i
externich subjektu
- provadi vybér projektd v jednotlivych Fichich, na zakladé preferencnich kritérii
uvedenych ve vyzvé k podani Zadosti, ktera byla schvalena Programovym vyborem.
- sestavuje seznam projektd v poradi podle ziskané bodové hodnoty za kazdou Fichi zvlast
- vyznadi projekty, které dosahly a pfesahly minimalni pfipustny bodovy zisk proto, aby
mohly byt vybrany k podpore
- provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktuélnich finanénich
prostfedk( alokovanych na danou vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi postupy MAS
Svétovina
- vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci ke schvéleni Programovym
vyborem
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2.2. Cinnost kancelafe MAS, jeji tikoly, povinnost a odpovédnost

KancelaF MAS Svétovina, tvofi zaméstnanci MAS Svétovina, kancelar neni orgdnem MAS
Svétovina. Provadi Cinnosti pouze v rdmci realizace SCLLD a vede jejich evidenci. Pfipravuje
podklady pro povinné organy MAS Svétovina vramci SCLLD a vyfizuje korespondenci.
Vypracovava ve stanovenych terminech hldSeni o pribéhu realizace Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje MAS Svétovina a tabulky monitorovacich indikator(i v souladu s
MPIN.

Kancelar MAS Svétovina vykonava nasledujici Cinnosti:
e realizace a aktualizace strategie SCLLD v rozsahu Metodického pokynu pro vyuziti
integrovanych nastroju pro programové obdobi 2014—-2020,
e vzdélavani zaméstnancd a ¢lenli povinnych organi MAS na tzemi Ceské republiky,
e evaluaci a monitorovani strategie SCLLD,
e pfipravuje navrhy jednotlivych vyzev MAS dle programového ramce PRV
e vyhlaseni vyzvy MAS programového ramce PRV a jeji uverejnéni na webu MAS,
e provadi administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti projekt(i PRV

e po vybéru a hodnoceni projektl zapisuje bodové hodnoceni vybranych a
schvélenych projektt

e vede evidenci o projektech na pfislusSném softwaru a provadi veskerou
predepsanou archivaci

e spolupracuje se zastupci RO, apod.

e provadi propagaci strategie SCLLD (letdky, zpravodaje venkova atd.), osvojovani
priklad( dobré praxe, vyménu zkusSenosti s dalSimi subjekty z Gzemni plsobnosti
MAS prostrednictvim napf. workshopl, besed, konferenci a jinych aktivit
souvisejicich s realizaci strategie CLLD,

e animace Uzemi MAS v ramci SCLLD,
e poskytovani potrebné pomoci, konzultaci a informaci Zadatelim v rdmci PRV,

e povinnad publicita.
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Vedouci zaméstnanec CLLD

Plynuly chod kancelafe MAS Svétovina zajistuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,
ktery je v pracovné pravnim vztahu.

je zodpovédny za realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
je zodpovédny za zpracovani vyzvy programového ramce PRV preferencnich kritérii

zodpovida za zpracovani pisemnych postupl vybéru a hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti,

schvaluje hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti projektq,

odpovidd za fizeni implementace a animace Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje MAS Svétovina,

zodpovida za pfipravu podkladl pro jednani organt MAS,

je povéren ke komunikaci s externimi subjekty a informuje o pribéhu a vysledcich
kontrol pfedsedu Programového vyboru,

uvadi odlvodnéni a informace ohledné zmény vyzvy na webovych strankdch MAS
odpovida za dodrzeni vSech ndlezitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti

zajistuje komunikaci se Zadateli

Manazer Programového ramce PRV

Spolupracuje na pfipravé a aktualizaci programového ramce dle Metodického pokynu
pro integrované nastroje (dale jen MPIN)

spolupracuje na evaluaci a monitoringu SCLLD

podili se na pfipravé a aktualizaci internich postupld pro hodnoceni formalnich
nalezitosti zddosti a prijatelnosti projektu, vécné hodnoceni a vybér projektu

odpovidd za zpracovani vyzev PRV, Fichi a za navrh hodnoticich kritérii pro dany
program.

poskytuje konzultace Zadatelim, vede seminar pro Zadatele MAS, primarné zodpovida
za pripravu a realizaci prijmu zadosti o podporu, posuzuje soulad projektu se SCLLD,
komunikuje s potenciondlnimi Zadateli v izemi

kontroluje formalni ndlezitosti a prijatelnost projekt(

10
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Financni manazer

e zodpovida za pribézné Cerpani rozpoctu a financni toky pfi realizaci SCLLD

e zodpovidd za vedeni Uletnictvi SCLLD a dal3i povinné vykazy pro Ridici organy a
zprosttedkujici subjekty OP

e v kooperaci s dalSimi organy zaméstnavatele zodpovida za monitoring a evaluaci
SCLLD

e spolupracuje se statutarnimi zastupci Zaméstnavatele na finanénim pldnovani a
pripravé navrhu rozpoctu MAS.

3. Zamezeni stiretu zajmii

Zamezeni stretu zajmu se tykd procesu hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a
vécného hodnoceni projektd. VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektt
podepisi pred zahdjenim hodnoceni eticky kodex (viz pfiloha ¢. 1). Osoby, které jsou ve
vztahu k uréitému projektu ve stretu zajm(, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného
projektu ani ostatnich projektd vramci Fiche, které danému projektu pti vybéru projektt
konkuruji. Pokud tedy néktery hodnotitel dostane k hodnoceni projekt, ke kterému by
nemohl zaujmout nezaujaté stanovisko, prevezme tento projekt jiny hodnotitel a souc¢asné se
puavodni hodnotitel zdrii jakéhokoli hodnoceni dalSich Zadosti podanych do stejného
opatreni. V pfipadé hodnoceni a vybéru projektl, kde je Zadatelem MAS, se nesmi osoby,
které pripravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projekt v dané vyzvé, osoby, které
se podilely na pripravé projektu, jsou uvedeny v zdpisu z jedndni orgdnu MAS. Z jednani
odpovédnych orgdnli MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy potizen pisemny
zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a cas zacatku jednani
e jmenny seznam Ucastnik(l (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji)

e prehled hodnocenych projektl a jejich bodové hodnoceni (véetné zdivodnéni ke
kazdému projektu)

Transparentnost a zamezeni stfetu zajmu je tedy zajisténo takto:

1) SloZeni vybérové komise musi byt takové, aby v ni byli zastupci verejného sektoru,
soukromého i neziskového sektoru ve stanoveném pomeéru.

11
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2) Pro hodnoceni formalnich ndlezZitosti a pfijatelnosti je zvolen model jednoho
hodnotitele a jednoho schvalovatele. Kazdy projekt v rdmci vécného hodnoceni hodnoti min.
dva hodnotitelé. V ramci hodnoceni formadlnich nalezZitosti a pfijatelnosti je hodnotitel k
projektu pfidélen vedoucim zaméstnancem CLLD. V rdmci vécného hodnoceni je hodnotitel k
projektu pridélen predsedou Vybérové komise za splnéni podminek transparentnosti a
zamezeni stfetu zajmu. Zadny hodnotitel v rdmci vécného hodnoceni nesmi hodnotit projekt,
ktery sam pripravoval do dané vyzvy, pfip. ma jakékoli osobni ¢i pracovni vazby na zZadatele.
Toto potvrzuje kazdy hodnotitel podpisem Etického kodexu.

3) Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektli musi podepsat pred
zahdjenim hodnoceni Eticky kodex.

4) Pred zapocetim hodnoceni jsou hodnotitelé vyzvani, aby ozndmili pfipadny stiet zajm(
v hodnoceni projektl, pokud by jim takovy byl pfidélen. Pokud by takova situace nastala, byl
by projekt ndsledné pfridélen jinému hodnotiteli. Dany hodnotitel se zdrii nasledné i
hodnoceni vsech dalSich projektd podanych do stejného Opatfreni.

5) Pfi vécném hodnoceni (Vybérova komise) i vybéru projektd (Programovy vybor) ndlezi
nejméné 51 % hlast partnerim, ktefi nespadaji do kategorie vefejny sektor. Pro potieby
hodnoceni projektd ve vécném hodnoceni s ohledem na mnozstvi hodnocenych projektt
nemusi byt vidy zvana cela vybérova komise, ale je tfeba vidy pfihlizet k tomu, aby verejny
sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepfedstavovala vic nez 49 % hlasovacich prav a
Vybérova komise byla usnaseni schopna.

6) Pred zahajenim hodnoceni projektli musi pracovnici kancelate MAS pisemné
zaznamenat, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu. Toto se doklada zapisy z jednani Vybérové
komise a Programového vyboru a podepsanymi ¢estnymi prohlasenimi. Odpovédnost za tuto
¢innost ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

7) Clen svym jednanim a aktivni Ucasti ve Vybé&rové komisi predchazi jakymkoliv
nepruhlednostem ve vybérovych procedurach.

8) Veskeré informace o predkladatelich projekt(, které clen v pribéhu své Cinnosti ve
Vybérové komisi ziskd, se povaZuji za dlivérné a ¢len je nezneuZije ke svému prospéchu nebo
prospéchu treti osoby.

9) Pokud ¢len Vybérové komise zjisti, Ze pfi procesu vybéru projektll nejsou dodrzovana
vySe uvedena pravidla, je povinen oznamit neprodlené tyto skutecnosti predsedovi
Programového vyboru MAS.

12
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10) Odpovédnost za podepsani etického kodexu vsemi hodnotiteli a potizeni zapisu
z jedndni Vybérové komise ma jeji predseda. Termin splnéni je nejpozdéji do ukondceni
jednani Vybérové komise spojenym s hodnocenim projekta.

11) Odpovédnym organem, ktery posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu zajm, je
Kontrolni vybor. Kontrolni vybor pfipravuje a eviduje prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu a
v pfipadé pottreby vydava pisemné potvrzeni o tom, zda stiet zajm( existuje ¢i nikoliv.

4. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Vyzva MAS je kolova.

Vyhlaseni vyzvy predstavuje proces zverejnéni podminek pro poskytnuti podpory pro
Zadatele na webovych strankdch MAS (www.mas-svetovina.cz).

MAS Svétovina musi poskytnout vSem potencidlnim Zadateliim dostate¢né informace o
podminkach pro poskytnuti podpory z programu a fadné realizaci projektu. Podminky vyzvy
MAS musi vychazet a byt vsouladu se schvdlenou SCLLD a programovym rdmcem PRV.
Veskeré informace o podminkdch pro poskytnuti podpory jsou obsazeny v textu vyzvy a
navazujici dokumentaci.

MAS, po schvdleni Programového ramce PRV vygeneruje vSechny své Fiche dle tohoto
schvaleného Programového rdmce PRV pres Portal Farmare a do formuldfe kazdé Fiche
doplIni indikatory vystupu a vysledk( a v souladu s principy pro stanoveni preferencnich
kritérii doplIni konkrétni preferencni kritéria zajistujici soulad s Programovym ramcem PRV.
Takto zpracované Fiche pfeda MAS k odsouhlaseni metodikovi projektovych opatfeni PRV CP
SZIF. MAS musi vyporadat vSechny pfipominky tohoto organu.

Po schvaleni zpracovanych Fichi CP SZIF pfipravi vedouci zaméstnanec SCLLD a manazer
PRV vyzvu k predkladani zadosti o podporu v ramci své SCLLD a pozada RO SZIF o potvrzeni
vyzvy. Vyzva je ddle schvalena Programovym vyborem MAS Svétovina.

Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD. Jiz
potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimecnych pripadech muize byt vyzva zruSena a
predlozena ke kontrole nova. MAS musi mit vdany okamZzik pouze jednu Vyzvu pro
Programovy ramec PRV, dal3i Zadost o potvrzeni Vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani viech
projektd z predchozi Vyzvy na RO SZIF.
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MAS vyhlasuje text Vyzvy v€. platnych Fichi na internetovych strankdch MAS (www.mas-
svetovina.cz). Vyzva bude vyhlddena minimdlné 4 tydny pred ukon&enim pfijmu Zadosti o
dotaci na MAS a ptijem Zadosti o dotaci na MAS bude trvat minimalné 2 tydny. Vyzva bude
zvefejnéna na internetovych strankach MAS Svétovina od data vyhlaseni vyzvy do posledniho
dne pfijmu Zadosti o dotaci.

Odpovédnou osobou za vyhlaseni a zverejnéni vyzvy je vedouci zaméstnanec SCLLD.
Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhiity:
1. datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muize nastat nejdfive 4 tydny po datu
vyhlaseni vyzvy,

2. datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mlzZe nastat nejdrive 2 tydny po datu
zahdjeni pfijmu Zadosti o podporu,
3. text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych

strankdch MAS od data vyhlageni vyzvy a7 po posledni den piijmu Zadosti o dotaci.

Jedna se o minimalni lhaty. MAS pfi nastaveni |h(t dané vyzvy vychdzi z charakteru
podporovanych aktivit.

Seminar pro Zadatele probéhne do 7 pracovnich dnli od vyhlaseni vyzvy.

Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici Udaje, které jsou uvedeny v doporuceném vzoru
vyzvy pro konkrétni rok. Vzor je uveden na strankach SZIF: Postupy administrativnich krok
MAS.

5. Podani zadosti o dotaci

Zakladnim komunikaénim nastrojem je Portdl Farmare.

Prostfednictvim vlastniho Gétu na Portdlu farméie Zadatel podava zejména Zadosti o
dotaci a Zadosti o platbu.

Pfistup k individudlnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani zadatelé a prislusna
MAS. Zadatel mGze ziskat registraci, resp. uZivatelské jméno a heslo na Portdl Farmare
osobnim podanim zadosti na mistné prislusném pracovisti RO SZIF nebo na CP SZIF — blizsi
informace a podminky jsou uvedeny na internetovych strankdch MZe www.eagri.cz/prv

(http://eagri.cz/public/web/mze/dotace/program-rozvoje-venkova-na-obdobi-2014/) a také

na internetovych strankach SZIF www.szif.cz.

14


http://www.mas-svetovina.cz/
http://www.mas-svetovina.cz/
http://www.eagri.cz/prv
http://eagri.cz/public/web/mze/dotace/program-rozvoje-venkova-na-období-2014/
http://www.szif.cz/

_— —
Svétovina
c—

Mistni akéni skupina

V pfipadé informovani a vyzyvani Zadatele v ramci administrace projektu je nutné zaslat
dopis/zpravu datovou schrankou, poStou doporucené nejlépe s dodejkou, emailem
s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze, popfipadé predat osobné v kancelatri MAS
proti podpisu Zadatele.

Z4adost o dotaci musi byt vygenerovana z U¢tu zadatele na Portalu Farmare a po vypInéni
Zadatelem preddna v elektronické podobé na MAS. Jeden Zadatel mize v jedné vyzvé podat
pouze jednu Zadost do jediné a téZe Fiche. Zadatelem poZadované bodové hodnoceni v
Zadosti o dotaci nem(iZe byt ze strany Zadatele dotace po poddni Zadosti o dotaci na MAS
jakkoliv ménéno a upravovano. Rovnéz dodateéné navyseni dotace ze strany Zadatele neni
mozné. Zadost o dotaci je moZné nejprve konzultovat na MAS. Zadatel pfedava kompletné
vyplnény formuladf Zadosti o dotaci véetné povinnych, pfip. nepovinnych p¥iloh na MAS
v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS (vybrané prilohy mlze Zadatel
vzhledem k jejich velikosti, pFip. formulafim, pfedloZzit v listinné podobé).

MAS zverejni na svych internetovych strankdch seznam pfrijatych Zadosti v rozsahu: nazev
adatele, IC, misto realizace (NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo &islo pfislu$né Fiche, a to
nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od ukonceni pfijmu zadosti.

Odpovédnost za pfijem Zzadosti ma vedouci zaméstnanec SCLLD. Na pfijmu Zadosti se
podili povéreni pracovnici MAS.

6. Administrativni kontrola a Kontrola prijatelnosti Zadosti o dotaci na

MAS

Kanceldf MAS provede u pfijatych Zadosti o dotaci v&. ptiloh administrativni kontrolu (tj.
kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu formalnich nalezitosti) a kontrolu pfijatelnosti véetné
dalsich podminek (nepovinné muize provést i kontrolu finan¢niho zdravi) dle postupu
stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1. (resp. Kontrolniho listu).

Kritéria pro kontrolu pftijatelnosti a formalnich nalezitosti maji formu vylucovacich kritérii v
podobé: ANO/splnéno, NE/nesplnéno, NT/neni tfreba

Na pracovniky, ktefi provadéji hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stretu zajma.

Pfi vykonu kontroly pfrijatelnosti a formalnich néaleZitosti musi byt uplatnéno pravidlo ¢tyr
oCi — nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a nezavislé zkontrolovani a schvaleni druhym
hodnotitelem. Hodnoceni nesmi byt provadéno spole¢né dvéma hodnotiteli ani spolecné
konzultovano. Hodnotitelé zvazi, zda jejich soucasna ¢i minuld spoluprace s Zadatelem
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nezaklada stret zajmU ve smyslu potvrzeného prohlaseni o nepodjatosti ¢i nikoli, tj. zda jeho
nezavislost je nezpochybnitelna.

Kontrolu formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti provadi hodnotitel a schvalovatel.
Hodnotitel je z fad zaméstnancl kancelafe MAS a je vybran k danému projektu na zakladé
pfifazeni vedoucim zaméstnancem SCLLD, ktery je zaroven schvalovatel. V pfipadé zjiSténi
stfetu zdjmu vedouciho zaméstnance SCLLD jako schvalovatele k danému projektu, bude
zastoupen statutarnim zastupcem MAS.

Hodnoceni nebude provadéno spolecné ani spolecné konzultovano. Hodnoceni bude
provedeno jednim hodnotitelem a zkontrolovdno schvalovatelem, pficemz schvalovatel
schvaluje hodnoceni a zaroven ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

V pripadé, ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
7adatele s pevné stanovenym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimalné viak 5
pracovnich dni. Zadatel miZe provést opravu maximalné dvakrat. V pfipadé nedoplnéni ve
stanoveném terminu ukoné&i Kanceldf MAS administraci dané Zadosti o dotaci z ddvodd
nesplnéni podminek Pravidel pro ptedloZeni Zadosti o dotaci.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan Kancelari MAS do 5 pracovnich dni
od ukonceni kontroly.

Kancelaf MAS provadi zdznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace
a o dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

7. Hodnoceni a vybér projektu

Postupy pro hodnoceni a vybér projektd musi byt nediskriminaéni a transparentni a musi
zejména splniovat tyto podminky:

e Postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektd jsou zvefejnény na internetovych
strankach MAS.

e MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektl verejné organy ani zadna
z jednotlivych zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlasovacich prav.

e Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektli musi podepsat Eticky kodex.

e \lybérova komise provadi vécné hodnoceni Zadosti o podporu; sva rozhodnuti a
stanoviska vzdy zdUvodni tak, aby bylo ziejmé, na zdkladé ceho bylo pfrislusné
rozhodnuti u¢inéno.
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Cilem bodového hodnoceni projektll je vyhodnotit kvalitu projektd s ohledem k
naplfiovani vécnych cild SCLLD a umoznit srovnani projektl podle jejich kvality. S ohledem na
cile programu a charakter podporovanych aktivit stanovi MAS pro jednotliva hodnocena
kritéria minimalni pocet bodu.

Bodové hodnoceni nasleduje po provedené administrativni kontrole a kontrole
pfijatelnosti a musi byt ukonéeno maximalné do 20 pracovnich dnd od ukonceni
administrativni kontroly.

Do hodnoceni a vybéru projektd vramci PRV budou zapojeni: Vybérova komise,
Programovy vybor a Kontrolni vybor. Programovy vybor schvaluje vybér projekt( na zdkladé
bodového hodnoceni Vybérové komise.

ManazZer PRV vypracuje kontrolni listy k jednotlivym ¢&astem hodnoceni, které budou
hodnotitelé vyplfiovat. Kontrolni listy jsou pracovnimi listy hodnotitel(l, obsahuji prostor pro
hodnoceni preferencnich kritérii véetné zdlvodnéni a odkazu na konkrétni ¢ast Zadosti,
identifikacni Udaje hodnotitele provadéjiciho hodnoceni, datum a ¢&as hodnoceni.
Hodnotitelé uvadi ke kazdému kritériu jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni.
Je tak zajistén jednotny pristup ke vSem Zadatellm. Vzhled kontrolnich listd vychazi ze
schvélené tabulky s hodnoticimi kritérii pro jednotlivé programové ramce (resp. opatieni).

Hodnoceni kazdého projektu provadi nezavisle na sobé vidy dva hodnotitelé vybrani ze
¢lend Vybérové komise MAS vyjma €lenq, ktefi mohou byt ve stfetu zajmu (napf. podali nebo
zpracovavali projekt do dané vyzvy). Jmenovity vybér hodnotitell provadi predseda vybérové
komise ve spolupraci s Kanceldfi MAS na zdkladé odbornosti hodnotitele, a to tak, aby
celkovy pocet projektd k hodnoceni byl rovhomérné rozdélen mezi vSechny hodnotitele
(vyjma téch, ktefi jsou ve stfetu zajm(). Clenové vybérové komise nesmi hodnotit projekt
Zadatele a rozhodovat o ném, pokud ve vztahu k projektu Zadatele existuje stfet zajm0 a ani
ostatni projekty téZe Fiche, které danému projektu konkuruji. V pribéhu bodového
hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat jakymkoli zplsobem se Zadateli. Kancelat MAS
hodnotiteldm na misté jednani predloZi projektové Zadosti v¢. ptiloh v tisténé podobé. V
pripadé bodového hodnoceni musi byt pridélené body jasné charakterizované.

Na zakladé celkového prliimérného poctu dosazenych bodl (zpriméruje se celkovy pocet
dosaZzenych bodu na zadkladé dvou hodnoceni, nikoli jednotlivd bodova kritéria) od dvou
hodnotiteld Vybérova komise sestavi seznam projektli, které splnily a které nesplnily
minimalni bodovou hranici, dale sestavi z projekttl, které splnily minimalni bodovou hranici,
zavérecny seznam projektl za kazdou Fichi zvlast podle pocétu dosazenych bodu a sestavi
seznam podporenych projektl sestupné az do vyse alokace pro danou vyzvu. Nasledné
predseda Vybérové komise sestavi za kazdou Fichi zvlast seznam projektd presahujicich
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alokaci té konkrétni Fiche s uvedenim, zda projekt vytvari pracovni misto

V ptipadé shodného poctu bod( bude:

a) zvyhodnén projekt s vyssim poctem vytvorenych pracovnich mist

b) v pfipadé i této shody bod(, bude zvyhodnéno misto realizace v obci, kterd ma méné

obyvatel (k 31.12. pfedchoziho roku — posledni dostupny udaj).

V pfipadé, Zze u nékteré Fiche dojde k nedoclerpani alokace stanovené ve vyzvé, lze
stanovenou ¢astku prevést na jinou Fichi.

Financni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize navysit z divodu podpory hrani¢niho
projektu (projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven spliuje
minimalni stanovenou vysi bod() tak, aby bylo moZzné projekt podpofit v pIné vysi, a sice
pfevodem financnich prostfedk( pouze z Fiche, kterd nebyla celd vyéerpana.

Pokud ani po cerpani financnich prostfedkli na hrani¢ni projekty nebude alokace
vyCerpana, presunou se tyto finanéni prostfedky do spole¢ného ,Paketu”.

Pro prerozdéleni spole¢ného ,Paketu”, ktery je sloZen znedocerpanych alokaci v
jednotlivych Fichich, je rozhodujici kritérium , projekt vytvari pracovni misto“; proto budou
financni prostfedky presunuty:

a) nejprve do Fiche s nejvétsim previsem celkové pozadované dotace, kde budou

podporeny pouze Zadosti o dotaci vytvarejici pracovni misto, pokud finanéni prostfedky
ze spolecného , Paketu” nebudou vycerpany,

b) dojde k presunu zbyvajicich finan¢nich prostfedkd do dalSich Fichi s dalSim nejvétSim

previsem celkové pozadované dotace. Zde budou rovné? podporeny pouze Zadosti o
dotaci vytvarejici pracovni misto.

Nebudou-li k dispozici projekty, které vytvareji pracovni misto, bude volna alokace ze
spole¢ného ,Paketu” prevedena do ndsledujici Vyzvy. O rozdéleni nevylerpané alokace
v dalsi Vyzvé do jednotlivych Fichi rozhodne Programovy vybor.

Pfedseda Vybérové komise predd kanceldfi MAS vyplnéné kontrolni listy a seznam
projekt( v poradi podle ziskané bodové hodnoty za kaZzdou Fichi zvlast a do vy3e alokace pro
danou Vyzvu a Seznam projektl za kazdou Fichi zvlast presahujicich alokaci té konkrétni
Fiche s uvedenim, zda projekt vytvafi pracovni misto, aby tyto projekty aby mohly byt
vybrany k podpore.

Tento seznam Kancelar MAS postoupi Programovému vyboru k vybéru projektli na zakladé
vysledku bodového hodnoceni hodnotitell a navrhu Vybérové komise k jejich konecnému
schvaleni.

Z jednani orgdni MAS provadéjicich hodnoceni je vidy potizen pisemny zapis, ktery bude
obsahovat minimdlné ndsledujici informace: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny seznam
Ucastnik( (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji), pfehled hodnocenych projektd a jejich
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bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kaidému projektu). Zapis z jednani orgdn MAS
musi byt podepsany viemi ¢&leny provadéjici hodnoceni a vybér Zadosti o dotaci. Vybér
projektd musi byt ukonfen do 20 pracovnich dnid po ukonceni administrativni kontroly
Zadosti o dotaci.

Vysledky bodového hodnoceni zaznamena MAS do formulaie Zadosti o dotaci.

Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci zvefejni MAS na svych webovych
strankdch do 5 pracovnich dnli od data uskutecnéni vybéru projekt(, a sice v rozsahu: ¢.
Fiche, registracni Cislo Zadosti, pocet dosaZenych bodd, nazev 7adatele, IC, misto realizace
projektu (NUTS 5), nazev projektu, poZzadovana finan¢ni ¢astka K¢.

MAS informuje Zadatele o vy3i pfidélenych bodd spoleéné se sdélenim, zda jeho Zadost o
dotaci byla ¢i nebyla vybrana do 5 pracovnich dn(i po schvaleni vybéru projektld MAS.

V ramci informovani o vybéru projektu bude Zadateli zaslan dopis/zprava datovou
schrankou, postou doporucené nejlépe s dodejkou, emailem s elektronickym podpisem,
emailem s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze, popfipadé osobné proti podpisu
Zadatele.

Vybrané Zadosti o dotaci MAS elektronicky podepise, povinné, popfipadé nepovinné
pfilohy MAS verifikuje (dokument elektronicky podepise, popfipadé jej v papirové podobé
podepise, pridad razitko MAS a naskenuje do elektronické podoby) a postoupi zadatellim
minimalné 3 pracovni dny pred findlnim terminem registrace na RO SZIF stanoveném ve
Vyzvé MAS.

Zadatel pak svoji Zadost o dotaci véetné verifikovanych pfiloh posle pres svilj ucet na
Portdlu Farmare na RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve Vyzvé MAS.

MAS predd seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci Vybérovou komisi,
prezencni listinu a zdpis z jednani Vybérové komise vcetné aktudlniho sloZeni Vybérové
komise a Programového vyboru a doklad o schvaleni vybéru projektl Programovym vyborem
elektronicky na RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace stanoveného ve Vyzvé
MAS.

Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace pfi
kontrole) MAS zasle prostiednictvim Portdlu Farmare do 5 pracovnich dnd od terminu findlni
registrace na RO SZIF stanoveného ve Vyzvé MAS.

Pfedani Zadosti o dotaci na RO SZIF se fidi Pravidly 19.2.1. kapitolou A) Obecnych
podminek, bod 4.6. Administrace na RO SZIF.
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Dalsi administrace projektli bude probihat dle aktualniho znéni Pravidel 19.2.1.:

e Zmény v pribéhu realizace projektu
e Zadost o platbu
e Kontroly na misté

8. Postupy pro odvolani zadatele

Zadatelé o dotaci, ktefi byli seznameni s vysledky hodnoceni, jsou opravnéni vG¢i nim
vznést pripominky prostfednictvim Zadosti o provéreni postupu MAS, a sice nejpozdéji do
15 pracovnich dnd ode dne provedeni pfislusného uUkonu na MAS. Odvolani Zadatele
pfezkouma Kontrolni vybor a z jednani vyhotovi zapis.

1) Postup pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

a) Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i svysi bodového
hodnoceni Zadosti o dotaci, mdze predlozit do 15 pracovnich dnl od provedeni pfislusného
ukonu na MAS Z7adost o provéreni postupu MAS ¢i zdlvodnéni pridéleného poctu bodd u
konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost o prezkoumani Kanceldi MAS posoudi a informuje
Zadatele o vysledku do 10 pracovnich dn(l. Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany
MAS, muUZe se Zadatel pisemné obratit se Zddosti o prfezkum na prislusny RO SZIF a pokud tak
ucini, ma zaroven povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi. Po doruceni Zadosti o
prezkum postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho prezkoumani a Zadatel bude o
vysledku pisemné informovan.

b) Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo
s vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, muzZe predloZit do 15 pracovnich dn( od provedeni
prislusného ukonu na RO SZIF Zzddost o provéreni postupu RO SZIF na CP SZIF. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mlzZe se Zadatel pisemné obratit se
7adosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Zadost o pfezkum musi
byt spolu s vyjadrenim CP SZIF dorucena Ministerstvu zemédélstvi ve |hité 30 dnli ode dne,
kdy Zadatel vyjadieni CP SZIF obdrzel. V pfipadé, Ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu
s podminkami, za kterych je poskytovdna dotace, MZe jej usnesenim zrusi.
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2) Postup po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud prijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF/MAS, miZe postupovat dvéma zpUlsoby:

a) Pisemné se obratit na CP SZIF se Zadosti o provéreni postupu RO SZIF/MAS. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mlZe se pfijemce dotace pisemné
obratit se zadosti o prezkum na Prezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Vysledek
projednani zadosti na Prezkumné komisi sdéli Ministerstvo zemédélstvi pfijemci dotace
pisemnou formou.

b) Podle § 141 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,spravni Fad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici orgdn PRV ndvrh na zahdjeni
sporného fizeni. V souladu se zakonem ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpisl, je Zadatel povinen uhradit poplatek za podani navrhu na zahdjeni

sporného Ffizeni o sporu z vefejnopravni smlouvy.

3) Postup po proplaceni dotace

a) V pripadé zjisténi neopravnéné platby po proplaceni dotace postupuje SZIF podle
pfimo pouzitelnych predpisi EU a zdkona o SZIF. Pokud prijemce dotace nesouhlasi
s postupem SZIF/MAS, muZe se odvolat zplsoby uvedenymi pod bodem 2).

b) Pripady zdsahu vyssi moci nebo mimoradnych okolnosti, které maiji vliv na plnéni
podminek pro ziskani dotace, oznami Zadatel/pfijemce dotace pisemné prislusSnému RO SZIF
nejpozdéji do 15 pracovnich dnd ode dne, kdy tak mlze ucinit. K oznameni Zadatel/pfijemce
dotace pfiloZi odpovidajici dikazy, na zakladé kterych muze SZIF upustit od udéleni pfipadné
sankce.

c) Vjakékoli fazy administrace mulzZe Zadatel/prijemce dotace pozadat o vyjimku
z Pravidel pro Zadatele. Musi tak vSak ucinit do 15 pracovnich dn(i ode dne, kdy zjistil, Ze
pfislusnou podminku nedokaze spinit. O vyjimkach z Pravidel pro Zadatele rozhoduje ministr
zemédélstvi (poradnim organem je Pfezkumnd komise).
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9. Auditni stopa, archivace

Auditni stopa a archivace slouzi k nastaveni postupt pro uchovani originalli dokumentt
nebo zaznamu v elektronické podobé a jejich provedenych zmén.

MAS je povinna zajistit po dobu 10 let od proplaceni posledni Zadosti o platbu podanou
pres MAS Svétovina (minimalné do konce roku 2030) uchovani veskeré dokumentace,
souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci,
vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénciim povérenych organa
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva zemédélstvi CR, Ministerstva financi CR,
Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho uradu, Auditniho
organu, Platebniho a certifikacniho organu, ptislusného organu financni spravy a dalSich
opravnénych organu statni spravy.

MAS je povinna zajistit archivaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo uchovani
veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci minimdlné 10 let od
zavéreéné platby, pFipadné i déle u dokumentace, ktera dle pravnich predpisd CR a EU to
vyzaduje.

Obecné podminky spisového, archivacniho a skartaéniho fadu jsou stanoveny zdkonem ¢.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zakonem 563/1991 Sb., o Ucetnictvi; ve znéni
pozdéjsich novel.

Finan¢ni manazer MAS zodpovida za archivaci dokument(, dle Spisového, archivacniho a
skartacniho fadu MAS. Asistent MAS vede archiv a je zodpovédny za ukladani pisemné
dokumentace v sidle kanceldfe MAS. MAS Svétovina vede ,slozky” souvisejici se SCLLD a
vztahujici se kjednotlivym projektim. Dokumenty budou v kanceldfi MAS archivovany
v souladu s platnou legislativou a s podminkami SZIF minimalné do konce roku 2030.
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9.1. Dokumenty SCLLD podléhajici archivaci:

Typ dokumentu Format dokumentu Doba archivace

Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje

Vyzva a navazujici
dokumentace k vyzvé véetné
Internich postupt MAS)

Elektronicky

Pisemné
Elektronicky

do 31.12.2030

do 31.12.2030

Zadost o prezkum hodnocenia  Pisemné do 31.12.2030
vybéru projektt Elektronicky

Nesrovnalosti a stiznosti Pisemné do 31.12.2030
Zadost o podporu a pfilohy Pisemné do 31.12.2030

Hodnoceni pfijatelnosti a
formalnich nalezitosti

Elektronicky
Elektronicky

do 31.12.2030

Vécné hodnoceni projektt Pisemné do 31.12.2030
Elektronicky

Vybér projektt Pisemné do 31.12.2030
Elektronicky

Zadost o zménu projektu Pisemné do 31.12.2030
Elektronicky

Prezentace ze seminaru Pisemné do 31.12.2030
Elektronicky

Komunikace se zadateli Pisemné do 31.12.2030
Elektronicky

Prezencni listiny a zapisy Pisemné do 31.12.2030

z jednani povinnych organa

Prezencni listiny a zapisy Pisemné do 31.12.2030

z ostatnich jednani

V pfipadé zaniku MAS Svétovina, o. p. s., pred tim, neZ uplyne |hita na archivaci,

pfevezme spravni archiv jeho pravni nastupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoz

prechazi plsobnost zaniklé MAS. Je-li pravnich nastupcli vice a nedojde-li mezi nimi k

dohodé, rozhoduje o prevzeti spravniho archivu pfislusny spravni Urfad na Useku archivnictvi.

SZIF musi byt o této skutecnosti informovan a musi mit moZnost vybéru dulezitych

dokumentl pred provedenim skartacniho fizeni.
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10. Komunikace se Zadateli

Komunikaci se Zadateli zajistuje Vedouci zaméstnanec MAS pro realizaci SCLLD.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD muZe ke komunikaci se Zadateli, pripadné
prijemci, povéfit jiného zaméstnance kancelare MAS.

Zakladnim komunika¢nim ndstrojem po podani zadosti je Portal farmare, kdy informovani
a vyzyvani zadatel( v rdmci administrace zadosti probiha vyhradné touto cestou.

Komunikaénim nastrojem mezi MAS a potencionalnim Zadatelem/pfijemcem je zejména
osobni jednani, telefonicky nebo emailovou formou. Pfi komunikaci se Zadatelem jsou
vyuzivany nasledujici zplsoby komunikace:

a) datova schranka
b) doporucend posta
c) email s elektronickym podpisem
d) osobnijednani
e) telefonickd komunikace
VSechny relevantni kontakty pro poskytovani informaci a konzultaci budou blize

specifikovany v konkrétni vyzvé MAS.

Osobni komunikace v kancelafi MAS je mozna dle domluvy terminu jednani. Z osobniho
jednani se zadateli je vyhotoven zapis.

Na webovych strankdch MAS bude zverejnéno:
e Vyhlaseni vyzvy
e 7Zmény vyzvy
e Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci

e Souvisejici dokumentace

Auditni stopa je zajistovana archivaci zapist, prezencnich listin a komunikace se Zadateli a
uchovavanim informaci na webu.

Odpovédnost za komunikaci s verejnosti ma vedouci zaméstnanec SCLLD.
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10.1. Seminare pro zadatele a prijemce

Pracovnici MAS budou organizovat seminare ke kazdé vyzvé MAS. Prvni seminar bude pro
Zadatele o dotaci a bude probihat do 7 dnl po vyhlaseni Vyzvy MAS. Seminar bude primarné
zaméren na podani Zadosti o dotaci a na detailni poskytnuti informaci ke konkrétni vyhlasené
Vyzvé MAS.

13. Seznam priloh

1)  Prohldseni o neexistenci stietu zajm( a

2)  Eticky kodex MAS Svétovina, o.p.s.

Tyto “Interni postupy MAS SVETOVINA pro vyzvy a hodnoceni projektl v Programovém
rdmci PRV” byly schvaleny Programovym vyborem dne 11.prosince 2017 v Kralovicich a

nabyvaji U¢innosti dnem schvaleni.

RNDr. Josef Pasek Ing. Radomir Mrkvan

predseda spravni rady feditel MAS Svétovina, 0. p. s.,
MAS Svétovina, 0. p. s.

25



—_— —
Svétovina
—

Mistni akéni skupina

14. Ptilohy

Priloha ¢. 1: ProhldSeni o neexistenci stietu zajmi a Eticky kodex MAS
Svétovina, o.p.s.

Kazda osoba, ktera se Gi¢astni administrace, vybéru a schvalovani projektd, nebo posuzuje zadost
o prezkum na MAS, vyplni ProhlaSeni o neexistenci stfetu zajmi pied kazdym procesem
(administrace, vybéru a schvalovani projekti a prezkumu), ktery je opravnéna provést pii kazdé
Vyzvé.

A) ProhlaSeni o neexistenci sti‘etu zajmi

Cislo vyzvy MAS:

Proces ...

Fiche, které jsou pfedmétem vybéru a schvaleni projekta:

Lo.......
2.
Vybérova komise
Jméno Datum Funkce v MAS | Podpis Datum
narozeni podpisu
Karel Maiik Predseda VK
Marcel Fryéek Clen VK
Ing. Jan Kvéton Clen VK
Ing. Tomas Pokorny Clen VK
Ing. Miroslav Jaro$ Clen VK
RNDr. Jifi Tiger Clen VK
MVDr. Tomas Soukup Clen VK

Piedmét prohlaseni:
[J Definice stfetu zajml

Natizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012,
kterym se stanovi finan¢ni pravidla o souhrnném rozpoc¢tu Unie a o zru$eni nafizeni Rady 12

(ES, Euratom) ¢. 1605/2002, definuje pojem stiet zajmi pro tcely provadéni souhrnného rozpoctu
EU v ¢l. 57 odst. 2 nasledujicim zptisobem:

-, Ucastnici financnich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho sprave,
véetné pripravy na tuto cinnost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by
mohlo uvést jejich zajmy do stretu se zajmy Unie. (...)

- Pro ucely odstavce 1 ke stretu zajmit dochazi, je-li z rodinnych ditvodii, z ditvodii citovych vazeb,
z duvodii politicke nebo narodni spriznenosti, z duvodit hospodarskeho zdajmu nebo z duvodii
Jjiného spolecného zajmu s prijemcem financnich prostredkit ohrozen nestranny a objektivni vykon
funkci ucastnika financnich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.
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[J Nejsem si védom, ze jsem se ocitl v potencidlnim/skutecném stietu zajmi v souvislosti s
vybérem a schvéalenim projektd, o které se jedna.

[J Zavazuji se, ze v pripad¢ jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencialni stiet
z4jmi nebo nastane okolnost, kterd by mohla k takovym pochybnostem vést, piedlozim vec
poveéfenému odpovédnému organu. Do doby rozhodnuti tohoto organu pozastavuji veskerou
¢innost v dané véci.

[J Jsem si védom dusledkd, které by plynuly z udé€leni nepravdivého prohlaseni.

[J Rovnéz potvrzuji, ze vSechny zalezitosti, které mi budou svéteny, uchovam v divérnosti. Budu
zachovavat mi¢enlivost o osobnich udajich a o bezpecnostnich opatienich, jejichz zvetejnéni by
ohrozilo zabezpeceni osobnich tdajt, dle zakona ¢. 101/2002 Sb. Zakon o ochrané osobnich tidaju
a o zmeén¢ nekterych zdkonl, (Napf. nezvefejnim zadné divérné informace, které mi budou
sdéleny nebo které¢ zjistim. Informace, které mi budou sdéleny, nezneuziji. Zejména souhlasim s
tim, Ze budu uchovavat v davérnosti veskeré informace ¢i dokumenty, které¢ mi budou poskytnuty
nebo které odhalim ¢i pfipravim v pribéhu hodnoceni nebo na zaklad¢ hodnoceni, a souhlasim s
tim, ze tyto informace a dokumenty budou pouzity vyhradné pro ucely tohoto hodnoceni a
nebudou poskytnuty zadné tieti strané. Rovnéz souhlasim, ze si neponecham kopie zadnych
pisemnych informaci, které¢ mi budou poskytnuty).

B) ETICKY KODEX MAS Svétovina o.p.s.
Je samostatna pftiloha internich postupt. Piiloha €. 2. 5
Eticky kodex byl schvalen spolu s platnou verzi “Internich postupi MAS SVETOVINA pro

vyzvy a hodnoceni projekti v Programovém ramci PRV” platna verze Programovym vyborem
19.12. 2018 v Kralovicich a nabyva G¢innosti dnem schvaleni.
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