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1 Vypracovani internich postupu

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru projektovych zadmér( integrovanych projektld pfi realizaci SCLLD v rdmci
programového ramce Operacni program technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK)
v programovém obdobi 2021-2027 (dale jen Interni postupy nebo IP).

Tento dokument byl vytvoren v souladu se stanovenymi predpisy fidiciho organu OP TAK, Programovym
dokumentem OP TAK, Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroji a regionalnich akénich
pland (MP INRAP), podminkami vyzvy na podporu integrovanych projektd CLLD, s dokumentem ,,
Akceptace programového ramce integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK“
za dne 29.6.2023,dale pak v souladu s vnitini dokumentaci MAS Svétovina ((zakladaci listina, statut,
jednaci rad, archivacni a skartacni fad)a v souladu se Strategii CLLD MAS Svétovina 2021-2027 (dale jen
SCLLD).

Interni postupy definuji pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro prijem projektovych zamér(
mimo MS 2021+, pro jednani organd MAS Svétovina k projednani projektovych zamérl podanych do
vyzev MAS Svétovina, pro posouzeni souladu projektového zdméru s programovym ramcem OP TAK a
se Strategii CLLD MAS Svétovina 2021-2027 a dalsi povinnosti vyplyvajici z dokumentu , Akceptace
programového ramce integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK ze dne
29.6.2023.

Interni postupy byly zpracovany manazerem OP TAK ve spolupraci s vedoucim zaméstnancem SCLLD
MAS Svétovina a byly schvaleny Plénem MAS Svétovina v souladu se Statutem a Standardizaci MAS.
Schvalené, pripadné aktualizované IP zverejriuje MAS nejpozdéji do 3 pracovnich dnd od schvaleni
Plénem MAS na webu MAS Svétovina: https://www.mas-svetovina.cz/sclld-2021-2027/op-tak/interni-

postupy/.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP schvalenych Plénem MAS.

2 ldentifikace MAS

Nazev Mistni akéni skupina Svétovina, o.p.s.

Pravni subjektivita

Obecné prospésna spolecnost

ICo 27960765
ID datové schranky cuf3tdk
Bankovni spojeni 738374359/0800

Adresa sidla

Na Potocich 221, 338 28, Radnice
http://www.mas-svetovina.cz/kontakty-1/

Statutarni zastupce Ivo Kornatovsky — reditel
ManazZer SCLLD RNDr. Josef Pasek
Kontakty Statutdrni zastupce: 602 445 455, adpro@iol.cz

Manazer pro SCLLD: 602 687 114, pasek.josef@email.cz
http://www.mas-svetovina.cz/kontakty-1/

Webové stranky

WWwWWw.mas-svetovina.cz
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2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organ(i MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence jednotlivych organi MAS jsou stanoveny v Zakladatelské smlouvé ze dne 04.
04. 2006 v Uplném znéni ze dne 20. 06. 2011, ve znéni Dohody o zméné zakladaci smlouvy ze dne 15.
05. 2015 a ve znéni Dohody €. 2 o0 zméné zakladaci smlouvy ze dne 22. 07. 2017 https://www.mas-

svetovina.cz/mas/dokumenty/

ZpUsob vlastniho jedndani organld MAS je rozepsan v jednacich radech jednotlivych organt

2.1.1 Organy a administrativni kapacity MAS Svétovina:

Plénum — nejvyssi organ
Plénum je nejvyssim orgdnem MAS. Plénum tvofi vSichni partnefi MAS. Jednani je upraveno Jednacim
radem (https://www.mas-svetovina.cz/partnerstvi-a-spoluprace/partneri-mas-plenum/jednaci-rad/).

Pravomoci Pléna upravuji Standardy (STATUT) MAS. Plénum ma k datu platnosti a Ucinnosti téchto IP
celkem 32 &lend (https://www.mas-svetovina.cz/partnerstvi-a-spoluprace/partneri-mas-plenum/).

Programovy vybor — rozhodovaci organ

Programovy vybor je rozhodovacim organem MAS. Clenové Programového vyboru jsou voleni
z partnerd MAS, pficemZ verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich
prav. Kompetence Programového vyboru jsou vymezeny Jednacim radem https://www.mas-

svetovina.cz/organizacni-struktura-1/programovy-vybor/jednaci-rad/. Hlavnim Gkolem tohoto organu

je vybér Projektovych zamér( na zakladé hodnoceni Vybérové komise a vystaveni, Vyjadieni o
souladu/nesouladu projektového zaméru se schvélenou Strategii CLLD MAS Svétovina“. Programovy
vybor ma k datu platnosti a Ucinnosti téchto IP 5 ¢lend. (https://www.mas-svetovina.cz/organizacni-

struktura-1/programovy-vybor/).

Vybérova komise — vybérovy organ

Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS. Clenové Viybérové komise jsou voleni ze subjektd, které
na Uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepresahne
49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny Jednacim fadem
(https://www.mas-svetovina.cz/organizacni-struktura-1/vyberova-komise/jednaci-rad/). Hlavnim

ukolem tohoto organu je hodnoceni projektovych zamérli na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova
komise navrhuje poradi projektli podle poctu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova
komise ma k datu platnosti a Ucinnosti téchto IP 7 ¢lend (https://www.mas-svetovina.cz/organizacni-

struktura-1/vyberova-komise/).

MAS nebude vyuZzivat externi experty pro hodnoceni a vybér projektovych zamért

Kontrolni vybor — kontrolni organ
Kontrolni vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho orgdnu jsou voleni z partnerd MAS.
Kompetence Kontrolniho vyboru jsou vymezeny Jednacim fadem( https://www.mas-

svetovina.cz/organizacni-struktura-1/kontrolni-vybor/jednaci-rad/. Kontrolni vybor provadi prezkum

hodnoceni a fesi stiznosti na Cinnosti MAS. Kontrolni vybor md k datu platnosti a uc¢innosti téchto IP 3
¢leny (https://www.mas-svetovina.cz/organizacni-struktura-1/kontrolni-vybor/).
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Kancelai MAS

Kancelar MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZzeni kanceldfe MAS ve vztahu
k realizaci strategie CLLD — programového ramce OP TAK je:

Reditel MAS - fidi ¢innost MAS. PIni vécné Ukoly uloZené mu usnesenim Spravni radou, Kontrolnim
vyborem ¢i Plénem MAS.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD — fidi ¢innost MAS ve smyslu realizace Strategie. PIni vécné ukoly

uloZené mu usnesenim Spravni radou, Kontrolnim vyborem ¢i Plénem MAS. Jedna za MAS v béznych
zéleZitostech a rozhoduje o fizeni kancelare MAS. Je signatafem pro schvaleni projektovych zaméra
v MS2021+, pfipadné k tomuto kroku po vzajemné domluvé povéri (plnou moci) manazera OP TAK.

ManazZer OP TAK — je zodpovédny za pfipravu podkladd pro vyhlaseni vyzev MAS (text vyzev, interni

postupy, kritéria pro hodnoceni, harmonogram vyzev, asové parametry vyzev, pfipravy seminard pro
Zadatele, komunikuje s Zadateli, pfipravuje podklady na jednani Vybérové komise a Programového
vyboru. Na zakladé povéreni Vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD (plnd moc) je signatarem
projektovych zamérl v MS2021+.

Finanéni manaZer SCLLD — je zodpovédny za ¢erpani alokace dle finanéniho planu schvaleného RO a

nastaveného v ISKP 21+. Provadi zmény finanéniho pldnu a zajistuje jejich projednani s RO.

3 Vyzvy MAS

Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektovych zamér( jsou uvedeny v jednotlivych
kapitolach IP, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro zadatele a pfijemce. Pfi vyhlasovani vyzev bude
MAS Svétovina respektovat podminky vyhlasenych vyzev RO OP TAK.

3.1 Harmonogram vyzev MAS
Harmonogram vyzev zpracovdvda manazer OP TAK obvykle na nasledujici kalendarni rok. V ptipadé

potfeby provadi jeho aktualizaci. Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Programovy vybor.

Harmonogram vyzev MAS je zvefejnén na webu https://www.mas-svetovina.cz/sclld-2021-

2027/harmonogram-vyzev-1/.

Manazer OP TAK zasila schvéleny harmonogram vyzev a jeho aktualizace na RO OP TAK.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani
RO OP TAK vyhlasuje vyzvy pro predkladani projekt(l integrovaného ndstroje CLLD (tzv. nadfazena
vyzva). Vlyzvy zverejiiuje po jejich schvaleni na webu: https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-

podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld- -vyzva-i---
273477/.

Vyzva MAS je vyhlaSovdna mimo monitorovaci systém MS2021+. Vyzva MAS je vidy kolova. Hodnoceni

jednotlivych projektovych zamérl probiha po skonéeni terminu pro predkladani projektovych zamér.
Projektové zaméry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS vybrany,
jsou zadateli prepracovany do podoby plné verze Zadosti o podporu v MS2021+.
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Vyzvy MAS jsou povinné zverejiiovany na webovych strankdch MAS Svétovina: https://www.mas-
svetovina.cz/sclld-2021-2027/op-tak/vyzvy/

MAS nemdze vyhlasit vyzvu pfed vyhlaenim vyzvy RO OP TAK a nemUze skonéit pozdéji, ne? je
stanoveno datum ukoné&eni pFijmu zadosti ve vyzvé RO OP TAK.

Vyzva MAS je vyhlasovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Vyzva MAS je v souladu s vyzvou RO OP TAK a schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy jsou pfilohy,
které MAS Svétovina stanovuje nebo prebira do své vyzvy:

e  Formular projektového zaméru

e  Kritéria administrativni kontroly

e Kritéria vécného hodnoceni

e Kontrolni list pro administrativni kontrolu
e Kontrolni list pro vécné hodnoceni

Dale je ve vyzvé uveden odkaz na Obecnd a Specifickd pravidla pro zadatele a prijemce a odkaz na
Interni postupy MAS Svétovina pro OP TAK 2021-2027.

Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera jsou platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS a
v dobé realizace projektu se prijemce fidi vzdy aktudlni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhiity:
e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu miZe nastat nejdfive 30 kalendafnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy a zahdjeni prijmu zamérd
e text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrzitelnosti viech projekti v OP TAK nebo do predlozeni zavére¢né zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

V ramci vyzvy MAS Svétovina je vymezena alokace na realizaci opatfeni SCLLD. ManaZer OP TAK zpra-
covava znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace pro Zadatele a pfijemce, poskytuje potfebnou pomoc
a informace Zadatelim.

Ve vyzvé MAS muZe byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych
zamérl na jeden. V ptipadé, Ze je toto omezeno a Zadatel poda do jedné vyzvy vice zdmérU, bude do
administrativni kontroly a hodnoceni zafazen zamér, ktery byl podan nejdfive, ostatni zaméry od
stejného Zadatele budou vyrazeny.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi manazer OP TAK na zakladé legislativy a nadfazené metodiky, nalez(
z kontrol/audit(/ administrativniho ovéfeni. Zména vyzvy musi byt fadné odivodnéna, tzn., obsahuje
popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopad na administraci projektd Zadatel(/prijemca.
Zmény ve vyzvé by mély byt provadény co nejméné. MAS Svétovina zvefejiiuje zménu vyzvy a jeji odu-
vodnéni na svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy.

U vyzev MAS neni mozné provést nasledujici zmény:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja,
e zménit miru spolufinancovani,
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e zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum

e posunout datum ukonceni prijmu projektovych zamért na drivéjsi datum

e ménit kritéria pro hodnoceni projektd

Vyzvy MAS a jejich zmény schvaluje Programovy vybor MAS. MAS zasild pred vyhlasenim vyzvy na vy-
7adani RO OP TAK dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné ptiloh).

3.3 Prijem projektovych zaméri

PFijem projektovych zamér( od Zadateld probihd na MAS mimo monitorovaci systém MS2021+. Zadatel
vyplni formulaf projektového zaméru, vzor formulare je zverejnén na webu MAS jako pfiloha vyzvy.
Jsou-li pro vécné hodnoceni pozadovany dalsi pfilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na webu u
vyzvy jsou zverejnény vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto pfiloh.

Vyplnény formuladf Zadatel pfevede do formdatu PDF a elektronicky podepiSe statutarni zastupce
Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového
zaméru na MAS (plna moc nebo jiny dokument, definujici zmocnéni ¢i opravnéni, je v tomto pfipadé
povinnou prilohou projektového zaméru).

Formular projektového zdméru s podpisem opravnéné osoby a pripadné dalsi prilohy odesle zadatel
datovou schrankou na adresu MAS Svétovina (cuf3tdk). Zadatel uvede do predmétu zpravy nazev a
¢islo vyzvy, do které podava projektovy zamér.

Osobou opravnénou k obsluze datové schranky je reditel MAS, vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a
manazer OP TAK.

Manazer OP TAK kontroluje a archivuje pfijaté projektové zaméry. Po pfijeti projektového zaméru
odesle manaZer OP TAK Zadateli e-mailem potvrzeni o pfijeti projektového zaméru.

Seznam prijatych projektovych zamérl zverejniuje manazer OP TAK na webovych strankach MAS
Svétovina do 3 pracovnich dnd od ukonceni pfijmu zamér( pod zalozkou pfislusné vyzvy.

4 Administrativni kontrola, hodnoceni a vybér projektovych zaméru

MAS provadi hodnoceni a vybér projektovych zamérl na zakladé predem stanovenych kritérii pro vybér
projektovych zamérd. Hodnoceni projektovych zaméru je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany od
podani projektového zaméru na MAS az do vydani ,Vyjadreni o souladu/nesouladu projektového
zaméru se schvdlenou Strategii CLLD MAS Svétovina“.
Hodnoceni projektového zaméru probiha ve trech fazich:

- Administrativni kontrola

- Vécné hodnoceni projektovych zamér(

- Vybér projektovych zaméru
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4.1 Administrativni kontrola
Administrativni kontrolu projektovych zamér( provadi manazer OP TAK a vedouci pracovnik pro

realizaci SCLLD. Administrativni kontrola se mlze zahajit hned po pfijeti projektového zdméru, nemusi
¢ekat do konce Ihlity pro podani projektovych zaméru.

Lhidta pro provedeni administrativni kontroly je 20 pracovnich dni od ukonceni ptijmu zamér(.

V rdmci administrativni kontroly projektového zdméru kontroluje manazer OP TAK a vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD:

- Zadatel splfiuje definici opravnéného zadatele, pfijemce pro vyzvu MAS

- Zadatel vyplnil véechny potiebné Gdaje v projektovém zdméru

- Projektovy zdmér je v souladu s podminkami vyzvy MAS

- Projektovy zamér respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydajl
- Formular projektového zaméru je podepsdn opravnénou osobou

- Jsou doloZeny vSechny povinné prilohy a obsahové spliuji ndlezitosti, pozadované
v dokumentaci k vyzvé MAS

Manazer OP TAK pfi zjisténi nesouladu vinformacich nebo chybéjicich udajich vyzve Zadatele
k doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni Ize provést pouze jednou. Lhita pro doplnéni je 5
pracovnich dni od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel ma moznost pozddat o prodlouzeni Ihity
k dopInéni — maximalné o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi{ v projektovém zaméru upravovat udaje,
k jejichz doplnéni nebyl vyzvén. PFi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké informace navic,
nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

Komunikace se Zadatelem v pfipadé doplnéni projektového zaméru probiha zpisobem definovanym
ve vyzvé.

K administrativni kontrole je dopredu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému projektovému
zdméru vypracuje manazer OP TAK kontrolni list administrativni kontroly.

4.2 Vécné hodnoceni
Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS Svétovina. Vybérova komise hodnoti jednotlivé

projektové zaméry, pfidéluje bodové hodnoceni a ve spolupraci s manazerem OP TAK vytvafi zapis
z jednani a vypliuje kontrolni listy. Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim fadu
Vybérové komise MAS Svétovina. (https://www.mas-svetovina.cz/organizacni-struktura-1/vyberova-

komise/jednaci-rad/).

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii véetné moznych pridélenych
bodl je pfilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zamér splni podminky véc-
ného hodnoceni, pokud obdrZi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodd z maximalniho mozného po-
¢tu bodd.

Do vécného hodnoceni jsou pfeddany manazerem OP TAK projektové zaméry, které splnily podminky
administrativni kontroly. Vécné hodnoceni je provedeno do 20 pracovnich dni od ukoncéeni adminis-
trativni kontroly.
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Manazer OP TAK ptipravuje k jednani Vybérové komise podklady pro hodnoceni, tj. projektové zaméry
a jejich pripadné prilohy v pfehledné podobé. Déle zajisti proskoleni ¢lenl Vybérové komise o stretu
zajmu, seznami ¢leny Vybérové komise s postupem pfi bodovani a rozhodovani o doporucenych/ne-
doporucéenych projektovych zdmérech. Podklady obdrzi ¢lenové Vybérové komise v predstihu pred
jednanim komise, a to elektronicky na e-mail poskytnuty MAS €lenem Vybé&rové komise. Clenové Vy-
bérové komise o zaméru nekomunikuji s Zadateli.

MAS md povinnost informovat RO OP TAK o terminu jednani Vyb&rové komise, na kterém budou vy-
brany projektové zaméry pro realizaci OP TAK, a umoznit jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli
pozorovatele, pokud o to pozada.

Na zacdtku prezenéniho jednani Vybérové komise podepisuji ¢lenové Vybérové komise eticky kodex
obsahujici minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vyloucéeni stfetu zajmQ (vzor
viz pFiloha €&.1 téchto IP). Clenové Vybérové komise jsou vyzvani, aby nahlasili stfet zajmu. Pokud je
¢len ve stretu zajmu, je vyloucen z hodnoceni projektovych zamér( dané vyzvy (nehlasuje a nevyja-
dfuje se).

Konkrétni projektové zaméry pro hodnoceni pridéluje clenim Vybérové komise manazer OP TAK za
splnéni podminek transparentnosti a zamezeni stfetu zajmu.

Kazdy projektovy zamér v rdmci vécného hodnoceni je hodnocen Vybérovou komisi, pricemz podklady
pro hodnoceni ptipravuji 2 nebo 3 ¢lenové Vybérové komise a o vysledku hodnoceni hlasuje Vybérova
komise, vysledek hodnoceni je dan rozhodnutim Vybérové komise.

Na jednani Vybérové komise vznikne ke kazdému projektovému zaméru kontrolni list vécného hodno-
ceni, ktery je soucasti zapisu z jednani Vybérové komise jako pfiloha. Pfitomni ¢lenové Vybérové ko-
mise vypliuji a podepisuji kontrolni list vécného hodnoceni ke kazdému projektovému zaméru.

Zapis z jednani Vybérové komise obsahuje projektové zaméry sefazené sestupné podle poctu dosaze-
nych bodd, rozdélené na projektové zaméry, které splnily nebo nesplnily podminky vécného hodno-
ceni.

V pfipadé rovnosti bodl a zaroven, Ze by alokace nevystacila na vSechny projektové zaméry se stejnym
poctem bodd, je rozhodujici poradi pfijmu projektovych zamérd, tj. termin pfijeti projektového zaméru
do datové schranky MAS. O vysledku hodnoceni je Zadatel informovan manazerem OP TAK e-mailem.
Zapisy z jednani Vybérové komise jsou zvefejiiovany na webovych strankach MAS: https://www.mas-

svetovina.cz/mas/dokumenty/?search=&kateg=14 a pod zalozkou pFislusné vyzvy.

Zadost o prezkum vécného hodnoceni je mozno podat i v pfipadé pozitivniho i negativniho vysledku
hodnoceni. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat (viz kapitola 5 téchto IP). Po vyfe$eni pripadnych 7a-
dosti o pfezkum jsou projektové zaméry predany Programovému vyboru MAS Svétovina.
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4.3 Vybér projektovych zaméri

Za vybér projektovych zamérl je odpovédny Programovy vybor MAS Svétovina. Programovy vybor
vybird projektové zdméry na zakladé zapisu z jednani Vybérové komise. Pravidla jednani Programového
vyboru jsou uvedena vJednacim fadu Programového vyboru MAS Svétovina: https://www.mas-

svetovina.cz/organizacni-struktura-1/programovy-vybor/jednaci-rad/.

Podminkou pro zarazeni projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS Svétovina.

Vybér projektovych zamér(i je proveden nejpozdéji do 15 pracovnich dni od ukonceni vécného
hodnoceni (po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
Zadosti o prezkum vsech Zadatel(, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Na zacatku prezencniho jednani Programového vyboru podepisuji ¢lenové eticky kodex obsahujici
minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu (vzor viz pfiloha ¢.1
téchto IP). Clenové Programového vyboru jsou vyzvani, aby nahlasili stfet zajmu. Pokud je ¢len
Programového vyboru ve vztahu k uréitému projektovému zaméru ve stfetu zajm(, nesmi se podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych zaméru, které danému
projektovému zdméru pti hodnoceni a vybéru konkuruiji.

MAS mé povinnost informovat RO OP TAK o terminu jednani Programového vyboru a musi zstupci RO
OP TAK umoZnit Géast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO OP TAK pozada.

Pozvanku na jednani Programového vyboru rozesilda manazer OP TAK. Soucasti pozvanky je zapis
z jednani Vybérové komise, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

Pfi vybéru projektovych zamérl plati poradi projektovych zamér( a jejich bodové ohodnoceni
z vécného hodnoceni, které nelze ménit.

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS Svétovina, pfipadné muze rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatieni, tzn., Ze miZe rozhodnout o navyseni
alokace vyzvy do vyse celkovych zplsobilych vydaja na opatifeni SCLLD. V pfipadé nevycerpani alokace
ve vyzvé MAS Svétovina rozhodne o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS Svétovina. Dalsi postup
v pfipadé této zmény SCLLD se ¥idi pokyny RO OP TAK.

Programovy vybor provede vybér projektovych zamérQ. Vyse jejich podpory je dana pravidly OP TAK,
v pfipadé CLLD je to 50 %. Vysledkem jednani Programového vyboru je seznam projektovych zamérda,
které byly vybrany a které nebyly vybrany. Vybranym projektovym zamér(m vyda Programovy vybor
,Vyjadieni o souladu projektového zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Svétovina“. Toto
rozhodnuti je povinnou pfilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v MS2021+.
Rozhodnuti elektronicky podepisuje statutarni zastupce MAS Svétovina.

,2Vyjadieni o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS Svétovina“, je vydavano na dobu urcitou,
a to do 60 kalendarnich dnli od data odeslani zpravy do datové schranky Zadatele.

Programovy vybor muze urcit nahradni projektové zameéry, které uvede v zapise. Nahradnim
projektovym zamérem je hrani¢ni zdmeér, popfipadé dalsi zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky
vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financénich prostfedk( na jeho podporu.
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Nahradni projektovy zdmér ziskava ,Vyjadreni o souladu projektového zaméru se schvdlenou Strategii
CLLD MAS Svétovina‘ aZ v pfipadé, Ze predkladatel nékterého z vybranych projektovych zamér(
nevyuzije dobu platnosti svého ,Vyjadreni o souladu projektového zdméru se schvalenou Strategii CLLD
MAS Svétovina“ které je vydano na dobu urcitou (viz vyse).

Z jedndni Programového vyboru je vytvofen zapis, jehoz pfilohou jsou seznamy vybranych a
nevybranych projektovych zamér(, popripadé seznam nahradnich projektovych zamérd. Zapis je
podepsdn predsedou Programového vyboru, ovéfovatelem zapisu a zapisovatelem. Zverejnéni zapisu
a seznamu vybranych, nevybranych a nahradnich projektovych zamérl je do 5 pracovnich dni od
jedndani Programového vyboru.

Zapisy zjednani  jsou  zverejnovany na  webovych  strankach: https://www.mas-

svetovina.cz/mas/dokumenty/?search=&kateg=11 a pod zalozkou pfislusné vyzvy. Odpovédnost za

vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma manazer OP TAK.

MAS vyda ,Vyjadreni o souladu projektového zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Svétovina do 5
pracovnich dni ode dne jedndni Programového vyboru. Manazer OP TAK zasilad ,Vyjadieni o souladu
projektového zaméru se schvalenou Strategii CLLD MAS Svétovina“ UspéSnym Zadatelm
prostrednictvim datové schranky ze které byl dorucen Projektovy zameér.

Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektovych zamérli mlze Zadatel podat Zzadost o
prezkum podle kapitoly 5 téchto IP)

MAS je povinna do 10 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektovych zamér( predat RO OP TAK jeho
vystupy, zejména seznam vsech predloZenych projektovych zamér( a zapisy z jednani pfislusnych
organl MAS (Vybérova komise, Programovy vybor, v pfipadé prezkumu ¢i stiznosti také Kontrolni
vybor). Ukoncenim vybéru projektovych zamérd se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

4.4 Podani Zadosti o podporu do MS2021+ (portal ISKP21+)

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu
v MS2021+(internetovy portal ISKP21+). V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro
podani Zadosti o podporu. Podminky nadrazenych vyzev a dalsi postupy jsou uvedeny na webovych
strankach RO OP TAK: https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-

2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld- -vyzva-i---273477/

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je ,Vyjadieni o souladu projektového zaméru se schvdlenou
Strategii CLLD MAS Svétovina“. Dali povinné ptilohy se ¥idi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

Do Zadosti o podporu v MS2021+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatard vedouciho pracovnika pro
realizaci SCLLD MAS Svétovina nebo manazera OP TAK MAS Svétovina — dle parametr( uvedenych
v prislusné vyzvé. Jakmile bude mit Zadatel Zddost hotovou, finalizuje ji a informuje pfislusnou osobu
na MAS (e-mailem uvedenym v kontaktech MAS: https://www.mas-svetovina.cz/kontakty-1/) o jeji

finalizaci v MS2021+, a Ze Zadd o posouzeni shody se zdmérem predloZzenym na MAS. Vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD nebo manazer OP TAK posoudi, zda je Zadost o podporu v souladu s plvodné
predlozenym projektovym zamérem (zaméreni projektu, celkovd poZadovana castka, pfip. dalsi
parametry dle hodnoceni kritérii MAS) — pokud je Zadost v souladu, tak ji v MS2021+ elektronicky
podepise. Nasledné Zadost elektronicky podepise i oprdvnénd osoba Zadatele a tim je Zddost podana
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na Agenturu pro podnikania inovace (APl, www.agentura-api.org, zprostfedkujici subjekt OP TAK, ktery

pfijima Zadosti o podporu). U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede API
kontrolu podminek ptijatelnosti a formalnich naleZitosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO OP TAK
(pt.€.1 Model hodnoceni).

5 Prezkum hodnoceni projektovych zaméri

Kazdy Zadatel mliZze podat Zadost o prezkum, i kdyz uspél (toto plati v pripad vécného hodnoceni)
nejpozdéji do 5 kalenda¥fnich dn& ode dne odeslané informace s vysledkem hodnoceni. Zadost o
prezkum mZe Zadatel podat oproti usneseni Vybérové komise a Programového vyboru.

Zadatel zpracuje pisemnou 7adost o prezkum, kterou je moino podat prostfednictvim DS MAS
(cuf3tdk): https://www.mas-svetovina.cz/kontakty-1/. V zadosti o prezkum uvede Zadatel cast

hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti jejichZ hodnoceni se odvolava, s popisem odlvodnéni
Zadosti o prezkum. Nebude-li zZddost o prezkum hodnoceni podana v souladu svySe uvedenym
postupem, nebude predana k feseni Kontrolnimu vyboru MAS, ktery je za posouzeni zddosti o prezkum
rozhodnuti zodpovédny.

Zadatel ma moinost vzdat se prdva na prezkum. U&ini toto pisemné prostfednictvim e-mailu
definovaného ve vyzvé (kontaktni e-mail manazera OP TAK). Vzor vzdani se podat Zadost o pfezkum viz
pfiloha €.2 téchto IP. ManaZer OP TAK informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prava podat Zadost o
prezkum z dlvodu urychleni hodnoticiho procesu. Odpovédnost za informovani Zadateli ma manazer
OP TAK. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v ptipadé, kdy se vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS Svétovina
vzdaji moznosti pfezkumu.

Pfezkum hodnoceni provadi Kontrolni vybor MAS Svétovina na zdkladé podkladl od Zadatele, ktery o
prezkum Fizeni pozadal. Jednaci fad Kontrolniho vyboru je na webovych strankach:
https://www.mas-svetovina.cz/organizacni-struktura-1/kontrolni-vybor/jednaci-rad/

MAS mé povinnost informovat RO OP TAK o terminu jednani Kontrolniho vyboru a umoZnit jeho
zastupci Gcast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO OP TAK poZada.

Pokud by ¢len Kontrolniho vyboru byl ve stfetu zajmu (viz eticky kodex), je povinen toto oznamit a
zdrZet se hodnoceni Zadosti o prezkum.

Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 15 pracovnich dnld od doruceni Zadosti o prezkum, v
odlvodnénych pfipadech do 30 pracovnich dni od doruceni Zadosti o prezkum. O dlvodech
prodlouzeni Ihlity bude Zadatele informovan e-mailem.

Kontrolni vybor prezkoumava proces hodnoceni nebo vybéru projektovych zamérd v rozsahu podané
Zadosti o prezkum, avsak mliZze k pfehodnoceni urcit i kritéria, na ktera se Zzadost o prezkum nevztahuje.
Proces hodnoceni a vybéru projektl prezkoumavan po formalni a procesni strance. U kazdého
prezkoumavaného kritéria Kontrolni vybor uvede, zda Zadost o prezkum shledala divodnou, ¢astecné
dlvodnou, nedlivodnou. Kontrolni vybor neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou 7adost o
prezkum. Zadost o prezkum jako celek mGze byt shledana:

e Dlvodnou

e (Céste¢né diivodnou

e Nedlvodnou
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V pripadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne Kontrolni vybor o zpracovani nového hodnoceni
kritérii, u kterych byla Zadost shledana (Castecné) divodnou (a pfipadné dalsich kritérii, u kterych
nebyla Zadost o prezkum podana, ale vysledek pfezkumného fizeni mliZze mit na jejich hodnoceni vliv),
a projekt vrati do predchozi faze schvalovani. Vybérova komise je vazdna vysledkem prezkumného
fizeni. Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel, Ih(ita pro provedeni opravného hodnoceni
je 20 kalendarnich dni. Obdobny postup plati u stiznosti oproti vybéru projektovych zaméru.

Zadatel bude informovan o vysledku prezkumu hodnoceni prostfednictvim datové schranky.
Zodpovédnost za provadéni ¢innosti a za archivaci ma manazer OP TAK.

Z jednani Kontrolniho vyboru je potizovdn zapis. Zapis je podepsan predsedou Kontrolniho vyboru (je-
li pfitomen jednani), ovérovatelem zapisu a zapisovatelem. Dalsi podrobnosti ohledné zépisu a jeho
zverejnéni jsou definovany v jednacim fadu Kontrolniho vyboru. Zodpovédnost za vyhotoveni zapisu a
zverejnéni zapisu ma manazer OP TAK.

Zapis zjednani  Kontrolniho  vyboru je dostupny na  webu:  https://www.mas-

svetovina.cz/mas/dokumenty/?search=&kateg=13.

6 Postupy pro posuzovani zmén projekti

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO OP TAK. V p¥ipadé, ze pfijemce dotace bude
podavat zZaddost o zménu projektu, bude manazer OP TAK potvrzovat, Ze zména pozadovana prijemcem
neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS. ManazZer OP TAK ddle posuzuje, zda zména
projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD MAS Svétovina. ManazZer OP TAK se vyjadfuje k predlozené
Zadosti o zménu projektu do 5 pracovnich dnid ode dne, kdy Zadatel/ pfijemce predloZil Zddost o zménu.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro
Zadatele a prijemce (vidy v aktudlnim znéni). Odpovédnost za Upravy projektl v pribéhu dalsiho
hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy projektl neprovadi orgdn MAS, ale Zadatelé, pficemz kancelar
MAS se vyjadfuje k vlivu planované zmény na hodnoceni MAS a realizaci SCLLD.

Odpovédnost za postup pro pfehodnoceni ma manazer OP TAK.

7 Opatieni proti stietu zajmu

Manazer OP TAK a vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD provadéjici administrativni kontrolu, nesmi
byt ve stfetu zajmu vici hodnocenym projektovym zamérlim a pfed zahdjenim hodnocené podepisi
eticky kodex — pfiloha ¢.1 téchto IP. Pokud by byl manazZer OP TAK nebo vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD ve stietu zajmu, bude predan dany projektovy zamér ke kontrole jinému pracovnikovi MAS.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolniho vyboru, ktefi se podili na hodnoceni a
vybéru projektovych zaméra pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, vybér
projektovych zamérd a prezkum hodnoceni, podepisi eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro
zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k zadatellim.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolniho vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajma, jsou
povinni o této skutecnosti informovat manazera OP TAK a vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD
pred jednanim Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolniho vyboru, pfipadné neprodlené po
zjisténi této skutecnosti.
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Clenové Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolniho vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajmda, se
nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych
zamér(, které danému projektovému zaméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Clenové Vybérové komise a Programového vyboru, ktefi se podileji na vécném hodnoceni a vybéru
projektovych zaméru, radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé, ceho
bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamér( nalezelo nejméné 50 %
hlast ¢lenGm organd, ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

Z jedndni Vybérové komise, Programového vyboru, Kontrolniho vyboru je pofizen pisemny zapis, ktery
obsahuje minimalné:

e Datum a ¢as jednani

e Jmenny seznam Ucastnik(

e Prehled hodnocenych projektovych zamérl a jejich slovni a bodové hodnoceni (véetné
zdlGvodnéni ke kazdému projektovému zaméru) - v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled
vybranych a nevybranych — v pfipadé vybéru projektovych zamér(

e Informovani o stfetu zajmu

8 Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach minimalné néasleduijici:
e Seznam zaregistrovanych projektovych zaméru
e Seznam vybranych a nevybranych projektovych zaméra vé. uvedeni ziskanych bodl
e  Zapis ze zasedani Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho vyboru (je-li svolan)
o Vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu
z jednani Kontrolniho vyboru
MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem OP TAK a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31.5.2035), a zajistit tak
dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového ramce OP TAK.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi ptedpisy CR nebo EU uchovani ve$keré dokumentace,
souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace o dokumentaci, vztahujici se
k integrované strategii, zaméstnancidm nebo zmocnénclim povérenych organli Ministerstva pro mistni
rozvoj CR, Ministerstva primyslu a obchodu, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského
ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu,
pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organi statni spravy, umoznit vykon kontrol
a poskytnout soucinnost pti provadéni kontrol.

Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD externim subjektim a
odpovédnost za provadéni archivace ma vedouci zaméstnanec pro realizaci SCCLD.
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9 Nesrovnalosti a stiZznosti

Odpovédnost za nasledujici provadéné ¢innosti v rdmci vytizovani nesrovnalosti a stiznosti:

- Vedeni evidence a vytizovani stiznosti — Kontrolni vybor

- Sepsani pisemného zaznamu v pfipadé Ustniho podani stiznosti — vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD

- Vyzvani Zadatele na doplnéni stiZznosti, pokud stiZznost postradd nékteré informace — vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD

- Postoupeni stiznosti pfislusSnému subjektu implementacni struktury i jinému spravnimu
orgdnu v pfipadé, ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti — vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD

Lhita pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni

10 Komunikace s zadateli a partnery

Vsechny vyzvy MAS Svétovina na predkladani projektovych zamérd jsou dle pravidel zvefejriovany na
internetovych  strdnkach MAS Svétovina  https://www.mas-svetovina.cz/sclld-2021-2027/op-

tak/vyzvy/.

Cely administrativni postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni projektovych zamér(i je naprosto

transparentni a viechny informace jsou vefejné dostupné. Clenové i dal3i akté¥i jsou informovani o
vyzvach, mohou konzultovat své Zadosti s manazerem OP TAK a jsou poradany seminare pro Zadatele a
pfijemce.

Pracovnici kancelare MAS Svétovina také informuji na osobnich schlizkach nebo na rGznych setkanich
se Cleny a dalSimi aktéry o financnich moZnostech dotacni politiky a tim je sméfuji k novym
projektovym zamérim.

Manazer OP TAK poskytuje osobni konzultace po pfedchozi telefonické domluvé datu, ¢asu a mista
konzultace. Kancelat MAS ve spoluprdci s manazerem OP TAK je zodpovédna za funkénost
internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typ( komunikace.

MAS na svych webovych strankach uvadi konzultac¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické
¢i elektronické komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim
hodindm.

Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:
- Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy a archiv dokumentace
- Aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin
- Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
- Mapu Uzemi MAS a Strategii CLLD
- Vyrocni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS
- Seznam clenl povinnych organti MAS
- Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh a informace o podporenych projektech v rdmci CLLD
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V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikll seminafe, budou konzultovany s
nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a pfijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky API https://www.agentura-api.org/cs/. Adresy a kontakty na Regionalni kancelare API jsou
uvedeny na strance https://www.agentura-api.org/cs/kontakty/

11 Seznam priloh

1. Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru projektovych zaméru
2. Vzdani se prdva podat Zadost o pfezkum — vzor
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